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دف:  . 1  ال
إ . 1.1 السياسة  ذه  ام    دف  ال من  الإسلاميالتأكد  الوط  والفروع  البنك  العمل  وموظفيھ ومراكز  مسؤوليھ  افة  و

افحة   شرعات والتعليمات والقرارات المتعلقة بم ن والأنظمة وال تلفة فيھ للقوان اب، ا ل الإر غسل الأموال وتمو
ال. ذا ا اب   ل الإر افحة غسل الأموال وتمو يئة م ة المركزي و شرعات الصادرة من مصرف سور وكذلك ال

 مجال التطبيق:  . 2
ذه السياسة ع  . 2.1 دارات البنك الوط الإسلامي. تنطبق  اتب وفروع و جميع م

ات والتعارف: . 3 المصط
/الاختصار   التعرف  المصط

  جرم غسل الأموال 
اً   تمو وذلك  مشروعة  غ  عمليات  علاقة  ا  ل ال  الأموال  ة  و غي  أو  إخفاء  بھ  يقصد  سلوك  ل  و 

ا ناجمة عن عمليات مشروعة.  ر ع أ ي تظ قيقية ول ا ا   لمصادر

ل فعل يقصد منھ: اب جرم غسل الأموال  عد من قبيل ارت   و

  ــا أو ــا أو كيفيــة التصـــــــــــــرف ف ــا ــا أو م قيقيــة للأموال أو مصــــــــــــــدر ــھ الطبيعــة ا إخفــاء أو تمو

ا أموال غ مشروعة. ا مع العلم بأ قوق المتعلقة  ا أو ا ا أو ملكي حرك

   ـھ ـا أموال غ مشـــــــــــــروعـة لغرض إخفـاء أو تمو ـا مع علم الفـاعـل بـأ بـدال ـل الأموال أو اســـــــــــــ تحو

ا أو مساع رم ع الإفلات من المسؤولية.مصدر اب ا ص ضالع  ارت دة 

  ا لشراء أموال منقولة ا أو استخدام ثمار ا أو اس ا أو إدار تملك الأموال غ المشروعة أو حياز

ا أموال غ مشروعة. عمليات مالية مع علم الفاعل بأ           أو غ منقولة أو للقيام 

ل  ابجرم تمو   الإر
ل فعل يقصد منھ تقديم أو جمع أموال بأي وسيلة مباشرة أو غ مباشرة من مصادر مشروعة أو غ و  

ي  أرا  ا ص إر ابية أو  ل منظمة إر ي أو لتمو ا لياً أو جزئياً  عمل إر ا  مشروعة بقصد استخدام
ن والات ا وفقاً للقوان ورة العرية السورة أو خارج م فاقيات الدولية أو الإقليمية أو الثنائية النافذة   ا

ورة العرية السورة.  م   ا

افحة غسل الأموال يئة م
اب  ل الإر   وتمو

ون مسؤولة عن جميع المواضيع المتعلقة   صية الاعتبارة وت يئة مستقلة ذات صفة قضائية تتمتع بال  

ا  ون ل اب و ل الإر تصة سلطة البت بالموضوع. غسل الأموال وتمو   صفة الادعاء وللمحاكم ا

  ش.م.م.ع.س.  البنك الوط الإسلامي  البنك

ام  اقبة الال   إدارة مر
إدارة    إدارة   لس  مباشرة  بع  ت ا    البنك مستقلة  قيام وحسن  ا  استقلالي يضمن  ا،بما  ون    عمل وت

افحة   اصة بم ن والقرارات ا ن والأنظمة النافذة ولا سيما القوان ام بالقوان مسؤولة عن مراقبة مدى الال

اب والسرّ  ل الإر سليف.غسل الأموال وتمو افة قرارات مجلس النقد وال   ة المصرفية و
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و  وحدة التحقق  الأموال  غسل  افحة  م بإجراءات  ام  الال من  التحقق  وحدة  مراقبة   إدارة  ضمن  وتقع  اب  الإر ل  تمو
ام.   الال

أس    مسؤول الإبلاغ  و يدير  الذي  و  و البنك،  اب   الإر ل  وتمو الأموال  غسل  افحة  م برنامج  عن  المباشر  المسؤول  و 

ام  البنك  مة مدير إدارة مراقبة الال ذه الم تو  ام، و   .وحدة التحقق  إدارة مراقبة الال

ق الاقتصادي   صاحب ا
ن   ب القائمة  العلاقة  قيقية   ا ة  المص صاحب  الطبي  ص  ال آخر    والمتعامل،  البنك و  بتعب  أو 

ص الذي تتم العملية نيابة   قيقي من العملية المصرفية، وال اص    عنھ،المستفيد ا شمل ذلك الأ و

ص   ال ملكية  م  إل تؤول  الذين  ن  السيطرة (الاعتباري  الطبيعي مارسون  و ه)  غ أو  مؤسسة  أو    شركة 

ائية   . الفعلية عليھ ال

ص المعرض لأخطار   ال
  سياسية

 ّ ال عامة  و  ام  م إليھ  لت  أو الذي  أو  إليھ  ل  المو ذا    بارزة،ص  مثل  مع  العمل  علاقات  تنطوي  حيث 
ن إليھ ع مخاطر تتعلق   ص أو أفراد عائلتھ أو المقر ذا التعرف ع الأفراد   بالسمعة،ال ولا ينطبق 
ورة. شغلون مناصب متوسطة أو أقل  الفئات المذ   الذين 

  علاقة العمل الدائمة 
لة   ة زمنية طو ا أن تمتد لف شأ ياً، علاقة يتوقع عند  يل المثال عبارة عن   س ون العلاقة ع س أن ت

ان    مصرفية،حسابات   ما  يلات ائتمانية م س ا،أو  ،...    نوع و المتعامل الذي    إ التا فالمتعامل الدائم  و
  علاقة عمل دائمة.  بالبنك ترطھ  

  علاقة العمل العابرة
ا     علاقة عمل يتوقع عند  لة    ألاشأ ة زمنية طو ياً، تمتد لف ت    س ا تمثل عملية مصرفية واحدة ت أو أ

ا،علاقة العمل   ا يل المثال  بان ن    :(ع س من قبل طرف    البنك عملية إيداع نقدي  حساب أحد متعامل
ن  أو التحصيل النقدي لشيك    ثالث، )،...    البنك،أو أمر دفع محرر من قبل أحد متعامل التا فالمتعامل   إ و

و المتعامل الذي ترطھ     علاقة عمل عابرة.  بالبنك العابر 

ن المصنفة ذات مخاطر   الم
  عالية 

ا   اب وذلك نظراً لاعتماد ل الإر اب جرم غسل الأموال أو تمو ا ارت ل من خلال س ن ال يمكن أن   الم
الصّ  اتب  وم ات  كشر ة،  كب مبالغ  و النقدي  التعامل  ومؤسسات ع  الأموال،  ل  تحو ومؤسسات  رافة، 

العقارة،   الوساطة  اتب  وم ا،  يع و ا  ج وترو العقارات  بناء  ات  وشر ن،  التأم ات  وشر المالية،  الوساطة 
ب والتحف ا ار الكرمة والذ ا والأ ن وتجار السلع ذات القيمة المرتفعة  اسب ن، وا ام لنادرة، ا

ن، .....   .       إ  .المستقل

ن   العناية الواجبة بالمتعامل
البيانات   أو  الرسمية  ندات  المس باستخدام  ا  من  والتأكد  شاطھ  و المتعامل  ة  و ع  التعرف  ع  و

الموثوق   المصدر  ذات  العمل    والمستقل،والمعلومات  علاقة  من  قيقي  ا الاقتصادي  ق  ا صاحب  وتحديد 

تھ،والتحقق من   ا،ومعرفة الغرض من علاقة العمل    و علاقة وممارسة رقابة مس  وطبيع تمرة فيما يتعلق 

ذه العلاقة.   العمل والتدقيق  العمليات المنفذة خلال مدة قيام 
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السياسة:  . 4
 مقدمة:  . 4.1

رمات، وانت إ محظور   رائم وا و التكسب من ا ل صوره ع اعتبار أنھ بدأ بمحظورٍ شر  لقد حرم الإٍسلام غسل الأموال ب
و حرام)، ت ع محرم (ما ب ع حرام ف و تصرف من لا يملك فيما لا يملك، وما لزم عن ذلك من حرمة المعاملة ال بن شر 

ابية لما لذلك من ضرر كب ع أمن الوطن وسلامتھ.  وآل إ محظور شر  ات الإر ر ل ا  و الإضرار بالأوطان، كما حرم تمو
شطة ومعاملات افة أ ام الشرعة الإسلامية   ام التام بتطبيق أح دين ع الال وحيث أننا  البنك الوط الإسلامي نحرص جا

شرعا ام التام بال ة، والال لية والدولية  البنك من ج ات ا ت والمتطلبات والمعاي والممارسات المصرفية السليمة الصادرة عن ا
افحة   لية والدولية المتعلقة بم ن والأنظمة والقرارات والتعليمات  ا ة ثانية، ولا سيما القوان ذات العلاقة بالعمل المصر من ج

دف منع استغلال   اب، و ل الإر ا البنك  عمل غ مشروع أو عمليات تنطوي ع غسلغسل الأموال وتمو دمات ال يقدم ا
ا   ب العمل بموج م بالمبادئ ال ي ا افة مستو د جميع موظفي البنك وع  و ذا الدليل ل اب، تم وضع  ل إر أموال أو تمو

اب ل الإر غسل الأموال وتمو ام المرتبطة   . ماية البنك من مخاطر عدم الال
ام   م أن يتقيدوا بھ تقيداً تاماً، وتدخل نتائج الال ا افة مستو و دليل إلزامي يتوجب ع جميع موظفي البنك وع  ذا الدليل  إن 

م.   ضمن تقييم الأداء السنوي ل

اب واعتماده دليل إعداد  . 4.2 ل الإر افحة غسل الأموال وتمو جراءات م  سياسات و
م البنك باتباع   . 4.2.1 نيل ام بالقوان اب ع نحو يحقق الال ل الإر افحة غسل الأموال وتمو اصة بم الإجراءات والضوابط ا

شر رقم /  ا المرسوم ال م شرعات ذات الصلة وأ عليماتھ التنفيذية، والقرارات والتعاميم  2005/ لعام  33وال عديلاتھ و و
ا الإر ل  وتمو الأموال  غسل  افحة  م يئة  عن  تم الصادرة  ال  اب  الإر ل  وتمو الأموال  غسل  مخاطر  ة  معا غرض  ب، 

سيق مع مسؤول الإبلاغ ووحدة ا الإدارة التنفيذية  البنك بالت ود ال تبذل ا، وذلك من خلال ا ا وتقييم دراك ا و تحديد
ذا الدلي  سيق مع وحدة التحقق بوضع  يل ذلك قامت الإدارة التنفيذية بالت ل وقد قام مجلس إدارة البنكالتحقق، و س

ن ع الأقل) وتقييم مدى كفاية السياسات  ت ل س ل دوري (مرة  ش ذا الدليل  تم مراجعة  باعتماده والمصادقة عليھ، و
جراء التعديلات اللازمة عليھ  اب، و ل الإر غسل الأموال وتمو اطر المرتبطة  ة ا ا لمعا ا وفعالي والإجراءات ال يتضم

ة ثانية.وا ة والمستجدات ال قد تطرأ من ج ا نتائج التقييم من ج ل قد تتطل

ام  البنك . 4.3 شكيل وحدة التحقق من الال ن مسؤول الإبلاغ و  :عي
افحة غسل الأموال . 4.3.1 ن والأنظمة المتعلقة بم ام بالإجراءات والقوان إن وحدة التحقق  المسؤولة عن التحقق من مدى الال

ام أصولاً، مع مراعاة ما  شكيل وحدة التحقق  البنك الوط الإسلامي ضمن إدارة مراقبة الال اب، وقد تم  ل الإر وتمو
 : ي
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الإبلاغ،   .4.3.1.1 مسؤول  صفة  لھ  ون  وت  ، عا إداري  بمستوى  يتمتع  متفرغ  ص  الوحدة  ذه  رأس  و ذهيدير  تو  و
ام  البنك  اقبة الال مة مدير إدارة مر شغيلياً بمجلس إدارة البنك  1الم اً و  .2والذي يرتبط إدار

ام   .4.3.1.2 الال مراقبة  إدارة  مدير  ن  عي يئة   –يتم  إدارة  نة  من  بموافقة  البنك  إدارة  مجلس  قبل  من  الإبلاغ  مسؤول 
ن   لتعي ة  المطلو لات  والمؤ الشروط  توافر  نھ  عي عند  را  و اب،  الإر ل  وتمو الأموال  غسل  افحة  إدارةم مدير 

ا  القرارات المرعية الإجراء. ام  المؤسسات المالية والمصرفية المنصوص عل  مراقبة الال
انية  .4.3.1.3 نية والأخلاقية السليمة، بما يتضمن إم عملھ وفق المعاي الم ون لمسؤول الإبلاغ الصلاحيات اللازمة لقيامھ  ي

افة معلومات المتع سابات المرقمة الوصول بحرة و أي وقت إ  م بما  ذلك ا ن والعمليات المنفذة لصا امل
والإدارة   انھ  و البنك  إدارة  مجلس  مع  التواصل  حق  ولھ  المعاملات،  لات  افة  إ  إضافة  ا،  وجود حال   

اب وا ل الإر افحة غسل الأموال وتمو يئة م امھ، مع  ات التنفيذية، كما لھ حق الاتصال المباشر،  إطار م
تصة.  الإشرافية ا

ونوا  .4.3.1.4 جب أن ي م بكفاءة وفعالية، و ام ات اللازمة لأداء م ارات وا يجب أن يتمتع العاملون  وحدة التحقق بالم
ن بأي عمل تنفيذي أو بالتدقيق الداخ ضمن البنك.  ام وغ مرتبط ذه الم ن لأداء  متفرغ

افحة غسل الأمو  . 4.4 اب  البنكالمسؤولية تجاه إجراءات م ل الإر :ال وتمو
 مسؤولية مجلس الإدارة  . 4.4.1

افحة غسل الأموال  اصة بم ن والأنظمة والقرارات ا ام البنك بالقوان و المسؤول الرئ عن مدى ال إن مجلس الإدارة  البنك 
 : يل تحقيق ذلك يقوم بما ي اب و س ل الإر   وتمو

اإحداث وظيفة مسؤول الإبلاغ  البنك   .4.4.1.1 لات الواجب توافر ام مع مراعاة الشروط والمؤ شكيل وحدة التحقق من الال و
ا  القرارات مرعية الإجراء.  مسؤول الإبلاغ المنصوص ع

ا.  .4.4.1.2 اب  البنك واتخاذ القرارات اللازمة حيال ل الإر دراك مخاطر غسل الأموال وتمو  مراجعة تقارر تقييم وتحديد و
افح .4.4.1.3 شأنھ ومراجعتھإقرار برنامج م اً واتخاذ القرارات  عة تقييمھ دور وناتھ ومتا افة م اب ب ل الإر ة غسل الأموال وتمو

اجة. عززه إن اقتضت ا   والإشراف ع حسن تطبيقھ والعمل ع 
ا.  .4.4.1.4 ا من قبل مسؤول الإبلاغ ووحدة التحقق والإدارة التنفيذية وتوقيت رفع ب رفع  تحديد التقارر ال ي
شأن ذلك. مت .4.4.1.5 اب واتخاذ التداب المناسبة  ل الإر عة إدارة مخاطر غسل الأموال وتمو  ا
اب  البنك.  .4.4.1.6 ل الإر افحة غسل الأموال وتمو  عميق ثقافة م
ام الأخرى المسندة إ مجلس إدارة .4.4.1.7 افة الم افحة   ممارسة  ن والأنظمة ذات الصلة بم ا  القوان البنك والمنصوص عل

اب. غسل الأموال   ل الإر وتمو

اح مسؤول الإبلاغ. - 1 ن  وحدة التحقق بناء ع اق س من قبل مجلس الإدارة من العامل ينوب عنھ  حال غيابھ من 
لس.  2 ا من قبل ا ض نة التدقيق  حال تفو  أو 
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 مسؤولية الإدارة التنفيذية . 4.4.2
افحة غسل الأموال .4.4.2.1 اصة بم إن الإدارة التنفيذية للبنك،  المسؤولة عن تطبيق السياسات والإجراءات والضوابط ا

شأن ذلك إ   ة، ورفع التقارر  ات الإدار افة المستو افة الإدارات وأقسام وفروع البنك و  اب   ل الإر مجلسوتمو
: يل تحقيق ذلك تقوم بما ي   إدارة البنك، و س

وتحديد .4.4.2.2 تقييم  تقارر  إعداد  أجل  من  الإبلاغ  ومسؤول  التحقق  وحدة  ا  تحتاج ال  والمساعدة  المعلومات  افة  تقديم 
افة إدارات وأقسام وفروع البنك.  اب، من خلال  ل الإر دراك مخاطر غسل الأموال وتمو   و

جراء .4.4.2.3 اح سياسات و عةاق سيق مع مسؤول الإبلاغ ووحدة التحقق، ومتا اب بالت ل الإر افحة غسل الأموال وتمو ات م
اجة.  ا عند ا ا إ مجلس إدارة البنك والتوصية بتعديل شأ ا ورفع التقارر  ا والمراجعة الدورة لفعالي  تطبيق

غس .4.4.2.4 افحة  م بخصوص  المستمرة  ية  التدر امج  ال وتنفيذ  وتصميم  اح  ناق الموظف افة  ل اب  الإر ل  وتمو الأموال  ل 
سيق مع مسؤول الإبلاغ ووحدة التحقق.  ن وذلك بالت  والمسؤول

اب، .4.4.2.5 ل الإر افحة غسل الأموال وتمو ن وأنظمة م م بمتطلبات قوان ا افة مستو ام موظفي البنك ع  التأكد من ال
اب المعتمد    ل الإر افحة غسل الأموال وتمو نامج م علام مسؤول الإبلاغ ووحدة التحقق عن أي عقبة تحولو البنك و

دون ذلك. 
ا مسؤول الإبلاغ ووحدة التحقق.  .4.4.2.6 تقديم المعلومات ال يمكن أن يحتاج
اب.  .4.4.2.7 ل الإر افحة غسل الأموال وتمو ن والأنظمة ذات الصلة بم ا  القوان ام المسندة إل افة الم ممارسة 

 الإبلاغ  مسؤولية وحدة التحقق ومسؤول . 4.4.3
الأموال .4.4.3.1 غسل  افحة  بم المرتبطة  البنك  مخاطر  إدارة  البنك   التنفيذية   والإدارة  الإدارة  مجلس  عمل  سيق  وت دعم 

اب.  ل الإر وتمو
اب  البنك.  .4.4.3.2 ل الإر دراك مخاطر غسل الأموال وتمو  المشاركة  إعداد تقارر تقييم وتحديد و
والإجراءات   .4.4.3.3 السياسات  اح  افة  اق ب ام  الال يضمن  ل  ش اب  الإر ل  وتمو الأموال  غسل  افحة  بم اصة  ا والضوابط 

ذه لفعالية  الدورة  والمراجعة  التنفيذية،  الإدارة  مع  سيق  بالت وذلك  الصلة،  ذات  النافذة  والأنظمة  شرعات  ال
اج ا اقتضت  إن  الإدارة  مجلس  إ  الشأن  ذا  التوصيات  ورفع  والإجراءات  البنكالسياسات  ا   تطبيق عة  ومتا ة، 

سيق مع الإدارة التنفيذية. بالت
افحة غسل .4.4.3.4 اصة بم ام بالسياسات والإجراءات والضوابط ا ار بخصوص الال مراجعة تقارر التدقيق الداخ وا

اصة ب ام بالإجراءات ا افة التقارر الأخرى المتعلقة بالال اب داخل البنك و ل الإر افحة غسل الأموالالأموال وتمو م
اب.  ل الإر وتمو



اب سياسة  ل الإر افحة غسل الأموال وتمو م
 CM-PC-001 رمز الوثيقة:

  04/2023/ 12تارخ الإصدار:01رقم الإصدار:
: تارخ التعديلرقم التعديل: 

Page 8 of 43 

ة إ مجلس الإدارة  .4.4.3.5 عة عملية  3رفع تقارر نصف سنو اب، ومتا ل الإر افحة غسل الأموال وتمو حول الأمور المتعلقة بم
اب، ع ألا ل الإر افحة غسل الأموال وتمو اصة بم ام بالسياسات والإجراءات والضوابط ا شأن عدم الال المساءلة 

ى.  يقل اً كحد أد  عدد التقارر المرسلة من مسؤول الإبلاغ عن تقررن سنو
يئة،  .4.4.3.6 لل ا  ورفع ة  المشبو العمليات  تقارر  عداد  و ا  وتقييم ا  ومعا للبنك  الداخلية  ة  المشبو العمليات  تقارر  تلقي 

ذه ا  سابات والعمليات المصرفية، ومراقبة  ة ومراجعة التقارر اليومية حول جميع ا سابات والعمليات وفق مقار
شاف العمليات غ المعتادة.  ساعد ع اك اطر ع نحو  ية ع ا  مب

اب.  .4.4.3.7 ل الإر افحة غسل الأموال وتمو تصة، فيما يتعلق بمسائل م ات الإشرافية ا ن البنك وا العمل كنقطة ارتباط ب
يئة ب .4.4.3.8 افة الاستعلامات والطلبات الواردة من ال نالرد ع  السرعة والسرة التامة، بما  ذلك طلب معلومات عن متعامل

ن تجميد حسابات لأسماء محددة.   محددين أو القرارات المتعلقة بتجميد وترق
مرعية .4.4.3.9 والأنظمة  ن  القوان ا   ع المنصوص  اب  الإر ل  وتمو الأموال  غسل  افحة  بم الصلة  ذات  ام  الم افة  ممارسة 

الإجراء.
 العمليات  الفرع  اقبةمر مسؤولية مسؤول  . 4.4.4

ل .4.4.4.1 وتمو الأموال  غسل  افحة  م جراءات  و سياسات  بدليل  الفرع  وموظفي  مسؤو  ام  ال من  التحقق  عن  المسؤول  و 
ن للمتعامل العائدة  والعمليات  سابات  ا مراقبة  وعن  اب  الإر ل  وتمو الأموال  غسل  افحة  لم البنك  نامج  و اب،  الإر

اطر وتوثيق   ية ع ا ة مب ذ آوفق مقار م العينات المأخوذة،لية تنفيذ  سابات والعمليات،  م ا ه الرقابة (مثل: 
ذه بلاغ مسؤول الإبلاغ عن  ة، و شاف العمليات المشبو ساعد ع اك ) وع نحو  ا، .... إ سب فيما بي الملاحظات، ال

ة"العمليات وفقاً لـ   جراءات الإبلاغ عن الأموال والعمليات المشبو ذا الدليل، وعن مدى تقيد  "سياسة و المعتمدة  
ة.  الفروع بالإجراءات المطلو

اح من مسؤول الإبلاغ، .4.4.4.2 ن من قبل الإدارة التنفيذية باق ددة  القرارات والأنظمة المرعية الإجراء.  ع   وفق الشروط ا
صول ع موافقة .4.4.4.3 عد ا عمل غ تنفيذي إ جانب وظيفتھ الأساسية  ليفھ  جوز للبنك ت رتبط بمسؤول الإبلاغ و و

 مسؤول الإبلاغ وع مسؤوليتھ.
نھ .4.4.4.4 عي لة إليھ والمرفقة بقرار  ام المو م مراقب العمليات بالم ل افحة   و نامج البنك لم اص بھ، و والوصف الوظيفي ا

عليماتھ  و شر  ال المرسوم  و اب،  الإر ل  وتمو الأموال  غسل  افحة  م سياسات  و اب  الإر ل  وتمو الأموال  غسل 
ھ أثناء تأديتھ لعمل ات تواج قوم بإعلام مسؤول الإبلاغ عن أي صعو ما. و يئة الصادرة بموج ھ.التنفيذية وقرارات ال

اب، ع أن يحتوي ا 3 ل الإر افحة غســل الأموال وتمو يئة م ذه التقارر إ الســادة  ة عن  ــ اب المعتمدة  البنك مع إرســال  ل الإر افحة غســل الأموال وتمو جراءات وضــوابط م لتقرر ع تقييم لمدى ملائمة وفعالية ســياســات و
اب   ل الإر ـــــل الأموال وتمو اب    –(واقع مخاطر غســـــــ ل الإر ـــــل الأموال وتمو افحة غســـــــ ـــــي –واقع تطبيق برنامج م نامج والنقاط الواجب تحســـــــ ـــــفة  ال شـــــــ ـــــفة  -االثغرات المك شـــــــ الفات المك تقارر العمليات    –واقع التدرب المتعلق    –ا

ارجية   ة الداخلية وا ة ملاحظات التقارر السابقة).  –المشبو عة معا  متا
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اب  . 4.5 ل الإر   :مؤشرات غسل الأموال أو تمو
ن أي من  بقيام  الع البنك وعند   نھ و ن أي شكمتعامليھ  أي علاقة مصرفية ب ا، و ون مطمئناً إ سلامة العملية ال يجر أن ي

ناك عدد من المؤشرات ال يمكن أن   ون محل نظر وعناية، و ذه العملية يجب أن ي شأ عن  ة ت باه بوجود عملية أو ش تث الاش
ا  شاطھ أو بطبيعة العملية ال ينوي تنفيذ سلوك المتعامل أو بطبيعة  ذه المؤشرات قد تتعلق  اب، و ل إر غسل أموال أو تمو

صوص وفق ما ي ذا ا ا  عض المؤشرات ال يمكن الاستدلال  نا إ  ش  تھ، و و عملية التعرف ع    :أو قد تتعلق 
عمليات غسل الأموال ا . 4.5.1 لمؤشرات المتعلقة 

ة المتعامل .4.5.1.1 و ر عند التعرف ع  :المؤشرات ال يمكن أن تظ

  .ا ة حول صية غ مألوفة وتث الش متعامل يقدم وثائق إثبات 

  .يحة واتفھ مفصولة أو غ  دمة المصرفية، أو أرقام    العنوان الدائم للمتعامل يقع خارج منطقة ا

  ساب.رفض صية اللازمة لفتح ا المتعامل تقديم المعلومات ال

  .ة متعامليھ و متعامل يقوم بالاستفسار عن كيفية تصرف البنك بمعلومات التعرف ع 

بھ بھ  .4.5.1.2 سلوك المتعامل المش :المؤشرات ذات العلاقة 

  . متعامل يتصرف تصرف غ اعتيادي أو عص

  ا. متعامل يقوم بالاستفسار عن دف تجن ا  بھ  لات أو الإبلاغ عن العمليات المش متطلبات حفظ ال

  .ات الرقابية عد معرفتھ بأن العملية ستدرج  تقارر معينة تُرسل إ ا  متعامل يرغب بإلغاء تنفيذ عملية 

 ن مصدر الأموال المودعة أو لات، أو من رفض المتعامل أو عدم تمكنھ من تقديم الأوراق الثبوتية ال تب طبيعة الدفعات أو التحو
ا. املة ع إعطاء المعلومات ال

شاط المتعامل .4.5.1.3 مة مع طبيعة  :المؤشرات ذات العلاقة بالعمليات غ الم
  .شاطات الاعتيادية للمتعامل م مع ال ما لا ي ساب و  غ مفا  طبيعة العمليات المنفذة ع ا

  ي  عدد نا ات مالية فجائية ع حساب راكد. ازدياد است ساب أو حر م العمليات المنفذة ع ا  و

  .شاط المتعامل ناسب مع طبيعة  والات بما لا ي ات أو أوامر الدفع أو ا  شراء/ إيداع عدد كب من الشي

 .ركة ع حسابھ شاطھ أو طبيعة ا ناسب مع طبيعة  ا للمتعامل لا ت نة المصرح ع  الم
 راً.العملية لا ا أو ظا   تتضمن غرضاً اقتصادياً وا
  .شطة انت خامدة وغ  ة  حسابات مفتوحة حديثاً أو حسابات  ة قص شاط خلال ف م  ال ازدياد 
 .ساب ا، غ وا وغ متطابق مع طبيعة ا ا، الغرض م ا، وج ون مصدر ات ال ي ر   ا
 لات مالية واردة أو صادرة من و م ا. تحو  صادر يصعب التأكد من 
  .شاطھ التجاري ساب لا يتفق ومعرفة البنك بالمتعامل وطبيعة  شاط ع ا  أي 
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  .انات المتعامل المالية أو مصدر ثروتھ م ناسب و ساب لا ي شاط ع ا  أي 
 ة الأم ات لعدة عمليات  نفس اليوم لتجنب التصرح عن مصدر أو وج و  وال. تجزئة الإيداعات أو ال
 ن عدد وكلاء أو مفوض الات، أو  ب وا لتلك الو الة دون وجود س ص بموجب و سابات من قبل نفس ال تحرك عدد من ا

 بالتوقيع ع حساب واحد. 
  اجة الاقتصادية للمتعامل، أو تتضمن التمرر غ ا ا ر ات أو علاقات خارجية لا ت العملية تتضمن استخدام حسابات أو شر

ري للأموال من خلال الأطراف الثالثة. الضرو 
  .ا ا يخرج عن توصيف مخاطر المتعامل أو عن إطار معلوماتھ المصرح ع  م العملية أو نمط
 ذا النوع من التعامل ولا يوجد اً وجود مثل  ون ضرور الات ال لا ي ساب  ا استخدام أطراف ثالثة لتمرر العمليات ع ا

ره. ما ي
سبة لصناديق الأمانات:   .4.5.1.4 بال

  .ر منطقي ئجار عدة صناديق أمانات دون م  طلب المتعامل اس

 اث الاك وعدم  للبنك،  مقنعة  أسباب  تقديم  دون  الأمانات  صندوق  لاستخدام  المتعامل  ا  يقوم  ال  ارات  الز كب   تواتر 
ارات الإضافية. تبة ع الز بالعمولات الم

 ارات من قب ساب). إجراء الز الة سفر لصاحب ا رات منطقية لذلك (مثال عدم وجود   ل الوكيل فقط مع عدم وجود م

 ن الذين ن ذوي الدخل المنخفض والمتعامل عرف المتعامل وحاجتھ إ صندوق أمانات مثل الطلاب والمتعامل ن ملف  التناقض ب
ان صندوق   الأمانات. يقيمون  منطقة أو بلدة مختلفة عن م

 ع م،  اص  ا الامانات  صندوق  ارة  لز الآخر  تلو  واحداً  جداً  ة  قص ة  ف الوقت /   نفس  دائماً   تلفون  ا المتعاملون  ي  يأ
صية. ة /  علنوا عن أي علاقة تجار م لم  الرغم من أ

يلات الائتمانية:  .4.5.1.5 س سبة لل بال
  ب السداد ومصدره. طلب السداد المبكر للمديونية دون تفس  وا لس
 المتعامل ن  ب فيما  ترط  منطقية  علاقة  وجود  دون  الغ  قبل  من  مقدمة  أصول  بضمانة  ائتمانية  يلات  س ع  صول  ا طلب 

ذه الأصول. وصاحب 
  .ر ع نقدية ع نحو غ م يلات ائتمانية بضمانة ودا س صول ع  طلب ا

ل الإر  . 4.5.2 عمليات تمو اب المؤشرات المتعلقة 
 .عات بطرقة غ رسمية أو غ مرخصة  جمع الت
  .شاط إجرامي ا إضرابات سياسية أو أمنية أو إ مناطق معروفة ب لات متكررة من أو إ دول   تحو
  .ية سيات أجن انوا ذوي ج ر وا خاصة إذا  اص متعددين دون م  عاملات مع أ
  ة حوالات ة وج عد ف ا  بع مالية (خاصة ال تتم إ أو من مناطق ذات مخاطر مرتفعة). إيداعات ت
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  .ات الدولية قيقي ع أحد قوائم العقو بھ بھ أو المستفيد ا ورود اسم المش

اب   . 4.6 ل الإر غسل الأموال وتمو اطر المرتبطة   :تقييم ا
ع سنوات) إجراء تقييم شامل   . 4.6.1 ل أر ل دوري (مرة واحدة ع الأقل  ش اب ال يمكن يتم  ل الإر اطر غسل الأموال وتمو

ا: اطر بما ف افة عوامل ا ا البنك، والناجمة عن  أن يتعرض ل
ن.  .4.6.1.1 تمل ن وا الي   أنواع متعام البنك ا
ا مستقبلاً.  .4.6.1.2 تمل أن يقدم ا البنك وال من ا دمات ال يقدم  مختلف أنواع المنتجات وا
ستخدم. قنوات تقديم  .4.6.1.3 دمات والمنتجات المستخدمة حالياً وال من الممكن أن    ا
دمات .4.6.1.4 ن البنك أو مزودي ا ا متعامل ا البنك وال يتواجد ف تواجد ف غرافية ال يتواجد أو ال س الدول والمناطق ا

ن.  تمل ن أو ا الي  المساندة ا
ل من: يتم توثيق التقييم المشار إليھ والعمل ع إيصالھ  . 4.6.2 ل

  مجلس إدارة البنك.  .4.6.2.1
م.  .4.6.2.2 ا  افة موظفي البنك بمختلف مستو
تصة. .4.6.2.3 ات الإشرافية ا اب وا ل الإر افحة غسل الأموال وتمو  يئة م
المرتبطة .4.6.2.4 اطر  ا ة  لمعا اللازمة  والضوابط  والإجراءات  السياسات  وضع  إليھ   المشار  التقييم  نتائج  إ  ناد  الاس يتم 

اب  البنك. غسل  ل الإر  الأموال وتمو
بات القانونية: .4.6.2.5 ت ن وال اص الاعتبار سبة للأ ذه  بال ا التعامل مع  اطر ال يفرض يتم تحديد وتقييم وتوثيق ا

أو ن  الموص أو  الأوصياء  أو  الاقتصادي  ق  ا اب  أ عن  الناشئة  اطر  ا لتقييم  إضافة  ن،  المتعامل من  الفئات 
ا ع  المستفيدين أو ا الشفافية وتزد القدرة  الات ال تنقص ف ا لا سيما  ا المدراء أو أي كيانات أخرى ترتبط 

اطر.   إخفاء ا
ادفة للرح: .4.6.2.6 سبة للمنظمات غ ال ن  بال ذا النوع من المتعامل ا العلاقات مع  اطر ال تفرض ن الاعتبار ا ع يتم الأخذ 

م.  شط  ومختلف مجالات أ
ر منتجات وممارسات جديدة للأعمال أو استخدام تقنيات جديدة: .4.6.2.7 يقوم البنك قبل طرح أي منتجات أو خدمات  تطو

للمخاطر  وتحديد  تقييم  عملية  بإجراء  جديدة  تقنيات  استخدام  أو  قائمة،  خدمات  أو  منتجات  أي  ر  تطو أو  جديدة 
ا و  غرض اتخاذ الإجراءات المناسبة لإدار ا وذلك  ا. المرتبطة   التقليل م

دمة ال يتم .4.6.2.8 شاط المتعامل وطبيعة المنتج أو ا طبيعة  علاقة العمل و اص  اطر ا ناداً لتوصيف ا يقوم البنك اس
ل حالة عند ا حسب  ان إقامتھ بتحديد الإجراءات الواجب اتخاذ سية المتعامل وم دمة وج ا وقنوات تقديم ا تقديم

عملية التعرف والتحقق اب  القيام  ل الإر طر غسل الأموال وتمو تملة  ات ا ن الاعتبار المتغ ع من المتعامل، وتؤخذ 
غرافية إضافة للمحافظات داخل القطر.  ن مختلف المناطق ا ب
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اط   سطة  علاقات العمل ذات ا ا خطورة علاقة العمل وتتخذ إجراءات م الات ال ترتفع  ر  بحيث تتخذ إجراءات معززة  ا
بأنواع  المتعلقة  طر  ا بفئات  المرتبطة  اطر  ا ات  متغ ترا  بحيث  مستمر  ل  ش الإجراءات  ذه  تحديث  تم  و المنخفضة، 

غرافية. دمة والبلدان أو المناطق ا ن والمنتجات وقنوات ا   المتعامل
انت من   را أيضاً رفع درجة مخاطر أي علاقة أو عملية ح لو  ا إجراءات العناية كما و العلاقات أو العمليات ال تنطبق عل

اطر.  ا أحد العوامل ال ترتفع معھ درجة ا ن ذوي مخاطر عالية، أو دخل  ن المصنف ا أحد المتعامل سطة  حال قام   الم
ناد إ ا  . 4.6.3 ا بالاس  :لمعاي والعوامل التاليةيتم تقرر وتحديد درجة خطورة علاقة العمل والإجراء الواجب اتخاذه بخصوص

  حسب نوع المتعامل. .4.6.3.1
 حسب نوع المنتج.  .4.6.3.2
دمة.  .4.6.3.3  حسب قنوات تقديم ا
غرافية .4.6.3.4  حسب البلدان والمناطق ا

سيط إجراءات العناية الواجبة ا ت سمح ف ُ عزز إجراءات العناية الواجبة وتلك ال  ا   :وفيما ي أمثلة عن العوامل ال يتم عند

  

 

  
عزز إجراءات العناية الواجبة              الات ال تتطلب    ا

  (مخاطر عالية)                                             

 
  حسب نوع المتعامل  
  اب ل الإر افحة غسل الأموال وتمو اضعون لإجراءات م ن ا المتعامل

والات المالية. ات الصرافة وا  المصارف وشر
  النقل ات  وشر السيارات  وتجارة  المطاعم  النقد  ع  المعتمدة  ن  الم

من   المرخصة  المالية  والمؤسسات  والسفر،  السياحة  اتب  وم ن  وال
المالية  والات  ا خدمة  لتقديم  يد  وال للاتصالات  الناظمة  يئة  ال قبل 

  الداخلية. 
   أو مفقودون  م  أ ن  تب ن  لمتعامل العائدة  سابات  أو ا غائبون 

 مخطوفون. 
  .اطر سياسية اص المعرضون   الأ
 .ادفة للرح  المنظمات غ ال
 .رة السورة ن  المناطق ا ات والأفراد العامل  الشر
  .ية نّات الضر ن  مناطق ا ات والأفراد العامل  الشر
 .اً لوجھ ن الذين لا يتعاملون وج  المتعامل
 .ن ن غ المقيم  المتعامل
 ولة المصدر.المتعا وة مج ن ذوي ال  مل
  .ر ن الذين يتعاملون من خلال وكلاء أو وسطاء ع نحو غ م  المتعامل
  قيم ذات  حوالات  واستقبال  إرسال  م  أعمال تتطلب  الذين  ن  المتعامل

عادلھ.  10مرتفعة تفوق  ي أو ما   آلاف دولار أمر

        

سيط إجراءات العناية الواجبة              سمح بت الات ال    ا

  (مخاطر منخفضة)                                      

        حسب نوع المتعامل  
  .ع الاقتصادي ومية ذات الطا ات ا  المؤسسات والشر
 .الإدارات أو المؤسسات العامة  
  لمتطلبات اضعة  وا المالية  للأوراق  دمشق  سوق  المدرجة   ات  الشر

 الإفصاح.
  حسب نوع المنتج 
   ع ن  التأم ن عقود  التأم وعقود  المنخفضة  الأقساط  ذات  ياة  ا

 التقاعدية.
  .نظم التقاعد 
 .ن دف أنواع معينة من المتعامل س دمات أو المنتجات المالية ال   ا
  دمة  حسب قنوات تقديم ا

اً   وج تتم  ال  المعاملات  دمة   ا تقديم  بقنوات  المرتبطة  اطر  ا تنخفض 
صياً للفرع). لوجھ مع المتعامل (حضور المتعا   مل 

  افية حسب البلدان والمناطق غر   ا
  عن الصادرة  التقارر  موثوقة  مصادر  قبل  من  ا  تحديد تم  ال  الدول 

 .  مجموعة العمل الما
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 ة ع ا ن الذين يتعاملون بمبالغ نقدية كب لرغم من عدم انتماء المتعامل
شطة ال تتم بكثافة التعامل النقدي.  م إ الأ  شاط

  اب علاقات العمل المتعددة مع ذات المؤسسة المصرفية ن أ المتعامل
ذات  تقع   ال  والمالية  المصرفية  المؤسسات  من  ا  غ مع  أو  والمالية 

.  المنطقة وذلك دون غرض وا
 ن الذين تم الإبلاغ افحة غسل   المتعامل يئة م م ل م أو أموال عن عمليا

اب. ل الإر  الأموال وتمو
  حسب نوع المنتج 
                                                                                         .حسابات الدفع المراسلة
 دمات المصرفية والمالية الإ ونيةا   . لك
  ات.صرف العملات والات والشي ية وا   الأجن
 .لية والدولية اصة ا دمات المصرفية ا   ا
 .الأدوات المالية  
  .علاقات المراسلة  
 .   حسابات القطع الأجن
  .(البوالص) ندات برسم التحصيل ندية والمس   الاعتمادات المس
  .ع وضمانات نقدية وأوراق مالية   الإقراض المضمون بحساب ودا
  سابات ذات اص. ا  الاستخدام ا

 
  دمة  حسب قنوات تقديم ا

ديثة  ا التقنيات  واسطة  و لوجھ  اً  وج تتم  لا  ال  العمل  علاقات  عد 
عزز إجراءات العناية الواجبة، وذلك  دمة ال تتطلب  نموذجاً لقنوات ا
أو  ليوي  ا اتف  ال ات  شب أو  نت  الان ع  مة  الم والعمليات  العلاقات 

. ، POSأو الصراف الآ   إ
  افية غر   حسب البلدان والمناطق ا
   اب غ ل الإر افحة غسل الأموال وتمو ا أنظمة م ون ف البلدان ال ت

 فعالة.
 . ا خلل فيما يخص التعاون الدو ون    البلدان ال ي
 .سبة الفساد ا    البلدان ال ترتفع ف
  رمة ولا ا معدلات ا درات.البلدان ال ترتفع ف   سيما تجارة ا
   ل مخاطر أك لغسل ش غرافية داخل الدولة الواحدة ال  المناطق ا

اب. ل الإر  الأموال وتمو
 

  بوجود تتصف  ا  أ ع  موثوقة  مصادر  قبل  من  ا  تحديد تم  ال  الدول 
شطة الإجرامية.        مستوى منخفض من الفساد والأ

 

   

  

  

ا أعلاه، تُ  ددات المشار إل م ا ن الذين لا تنطبق عل ة غسل افة فئات المتعامل اطر المتوسطة ج ل  صنف من فئة ا الأموال وتمو
اب.   الإر

ع أن علاقة العمل   ة لا  و ن والمتعلقة بالتحقق والتعرف من ال سيط العناية الواجبة بالمتعامل وتجدر الإشارة إ إن إجراءات ت
سابات وفق إجراءات الرقابة المستمرة المتبعة.  م ذات خطر منخفض، أي أنھ يتوجب مراقبة تلك ا  مع
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ن  البنك الوط الإسلامي قبول سياسة  . 4.7  :المتعامل
دف   ، لذلك فإن  ة أساسية للعمل المصر عد رك ذر المتعلقة بمتعام البنك  يطة وا إن سياسة معرفة المتعامل وتطبيق ا

ن غ   شأ من جراء الدخول  عمليات مصرفية مع متعامل و حماية البنك من الأخطار ال قد ت م، كما  ذه السياسة  مرغوب ف
ا.  السمعة المصرفية وغ اطر ولاسيما تلك المتعلقة بالعمليات و ذه السياسة من شأنھ المساعدة ع إدارة ا  أن تطبيق 

ئة.  . 4.7.1 ة أو ذوي السمعة الس و و ال اص مج  لا يقبل البنك التعامل مع أ
ل وا (سواء متعامل عابر أو   . 4.7.2 ش ة المتعامل  و شاطھ الاقتصادي، وكذلك تحديد صاحب  يجب تحديد  دائم)، ومعرفة 

ا المتعامل.  ساب أو العملية ال يجر عت المسيطر الفع ع ا ق الاقتصادي والذي   ا
ون لھ حساب  فردي   . 4.7.3 ل متعامل بحساب واحد فقط، ولا يمكن لھ فتح حساب آخر، ع أنھ من الممكن أن ي يحتفظ 

ك وآخر تضام  س التنفيذي أو نائبھ.وآخر مش ذا الصدد يتم من قبل الرئ ناء    بنفس الوقت، و حال وجود حاجة لأي است
انت الأسباب و حال وجود أي حاجة   . 4.7.4 ما  صية المتعامل) م ا  ر ف سابات ال لا تظ يمنع فتح أي حسابات مرقمة (و ا

س التنفيذي للبنك ل سابات يتم إعلام الرئ  صول ع موافقتھ أصولاً.لمثل تلك ا
عليمات    . 4.7.5 ة المتعامل (سواء طبي أو اعتباري) من خلال وثائق التعرف الرسمية المعتمدة قانوناً، وتصدر  و ون تحديد  ي

ذه   بيانات  بإدخال  البنك  م  ل و النافذة،  والأنظمة  القرارات  إ  ناداً  اس الوثائق  ذه  بخصوص  البنك  إدارة  قبل  من  ة  إدار
ل  الو  ش ا  ام بإدخال بيانا ود) الال ي، ع أن يتم  حال وجود رمز شرطي للوثائق (بار ل دقيق ع النظام المعلوما ش ثائق 
 .  آ

ا صورة ضوئية   . 4.7.6 اصة بالمتعامل مؤرخة وموقعة من قبل موظف البنك تفيد أ ة عن وثيقة التعرف ا يحتفظ البنك ب
 .عن الأصل الذي تم الاطلاع عليھ 

م  قضايا غ مشروعة.  . 4.7.7 ت تورط ن ث  لا يقبل البنك التعامل مع متعامل
ددة   . 4.7.8 ة المركزي والواردة ضمن القوائم ا م من قبل مصرف سور عميم أسما اص الذين تم  لا يقبل البنك التعامل مع الأ

رقم   الوزراء  مجلس  س  رئ السيد  قرار  ا12/2014/ 13تارخ    851  ات  العقو وقوائم  قوائم ،  بتطبيق  البنك  يقوم  كما  لية، 
ات الدولية  ل ملائم.   OFAC  &EUالعقو  ش

ن ذوي مخاطر مرتفعة   . 4.7.9 ن حسب مخاطر التعامل المتوقعة (متعامل يف المتعامل ن ذوي مخاطر متوسطة    –يتم تص   – متعامل
ل الإر ن ذوي مخاطر منخفضة) وذلك وفقاً لـ "تقييم مخاطر غسل الأموال وتمو اب  البنك الوط الإٍسلامي" المعتمد  متعامل

 أصولاً.
ندات اللازمة وفقاً للإجراءات المعتمدة  البنك   .4.7.10 ن من خلال الوثائق والمس يجب التحقق من المعلومات المقدمة من قبل المتعامل

صوص، و حال عدم القدرة ع ذلك يجب عدم قبول التعامل مع المتعامل.   ذا ا
ن. إن سياسة قبول الم .4.7.11 ن تنطبق ع الوكلاء والمفوض  تعامل

  
 

 :تداب العناية الواجبة  . 4.8
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ن إجراءات العناية الواجبة تجاه  . 4.8.1  :المتعامل
والعابرة    تخضع .4.8.1.1 الدائمة  العمل  علاقات  جميع  شمل  بما  الإجراءات  ذه  ل ا  ف طرفاً  البنك  ون  ي ال  العلاقات  جميع 

ا سابات المرقمة  حال وجود  .وا
مية. يتعامللا  .4.8.1.2 و الأسماء أو يحملون أسماء و ن مج  البنك مع متعامل
ا  التعرفيتم    .4.8.1.3 صاحب  ة  و وتحديد  شاطھ  و المتعامل  ة  و الوثائق ع  وطلب  العمل،  علاقة  من  الاقتصادي  ق 

ا، و حال الشك يتم   ر و باه ب ا ومن عدم وجود أي خلل يث الاش صية اللازمة والتحقق من  والثبوتيات ال
ة وفقاً لـ  ة“رفع إبلاغ عن عملية مشبو جراءات الإبلاغ عن الأموال والعمليات المشبو  المعتمدة  البنك.  ”سياسة و

سية أخرى أو إقامة  بلد آخر  حالة إقامة علاقة العمل الدائمة. تحديديتم  .4.8.1.4 ان المتعامل يحمل أي ج   فيما إذا 
دف والغرض من علاقة العمل، حيث لا يتم البدء بأي علاقة عمل أو تنفيذ أي عملية  حال لم يكن  .4.8.1.5 الاستعلام عن ال

وم.  ا غرض اقتصادي وا ومف  ل
 تعامل ع القوائم السوداء. التأكد من عدم ورود اسم الم  .4.8.1.6
من   .4.8.1.7 للتأكد  حديثاً  المفتوحة  سابات  ا وخاصةً  سابات  ا جميع  ع  المنفذة  ات  ر ا مراقبة  ومستمر  دائم  ل  ش يتم 

ساب   ك ع واردات ا تم ال ا من قبل المتعامل مع طبيعة العمليات المنفذة ع حسابھ، و توافق المعلومات المصرح ع
ا.والتحقق من م  ة أو ال يتولد أي شك حول ا، وطلب التوضيحات والثبوتيات والوثائق المعززة للعمليات الكب  صادر

ع   .4.8.1.8 والتعرف  التحقق  عملية  والقيام  الواجبة  العناية  إجراءات  تنفيذ  متطلبات  يفاء  اس من  الفرع  تمكن  عدم  حال   
ا بـ   سمح ف الات ال  موافقة   "تأجيل إجراءات التحقق والتعرف ع المتعامل" أكمل وجھ، (و غ ا  حالات معينة و

ة وفقاً لـ  وحدة التحقق) يتوجب ع الفرع عدم بدء علاقة العمل وعدم تنفيذ أي عملية، ورفع إبلا  غ عن عملية مشبو
ة جراءات الإبلاغ عن الأموال والعمليات المشبو  المعتمدة  البنك.   ""سياسة و

عملية غسل   .4.8.1.9 باه الفرع  وك  أن استكمال إجراءات العناية الواجبة  حال اش ناك ش ان  اب، و ل إر أموال أو تمو
لـ   وفقاً  ة  مشبو عملية  عن  إبلاغ  رفع  يتم  بذلك،  المتعامل  يھ  تن إ  يؤدي  الأموال  قد  عن  الإبلاغ  جراءات  و "سياسة 

ة ذه الإجراءات. "والعمليات المشبو  المعتمدة  البنك دون استكمال 
ة   . 4.8.1.10 شاء  إ ونيةيتم  ليتم    إلك ا  والاحتفاظ  المتعامل،  توقيع  ونموذج  ن،  المتعامل من  والتحقق  التعرف  وثائق  من 

ن.  ات المتعامل ا عند إجراء عملية الرقابة ع حر  الرجوع إل
ق الاقتصادي تحديد   . 4.8.1.11  :صاحب ا

   ق ة صاحب ا و ساب، بحيث  يرا عند تقدم المتعامل بطلب فتح حساب قيام البنك بتحديد  ذا ا قيقي من  الاقتصادي ا
ع   ا  تنفيذ المنوي  العمليات  إليھ  ستؤول  الذي  ص  بال ودراية  معرفة  ع  البنك  يكن  لم  ما  العمل  علاقة  المباشرة   يمنع 

ساب.  ا
 ذ ن للتصرح لضمان معرفة عائدية  د المع ذه الآلية ع جميع العمليات العابرة ال تفوق ا ستخدم  كما تطبق  ه العمليات، و

ق الاقتصادي.  ة صاحب ا و يل ذلك نموذج تحديد    س
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  ة و ن عن  ا من قبل المتعامل يقوم مراقب العمليات  ضوء الرقابة المستمرة لعلاقة العمل بالتأكد من أن المعلومات المصرح 
غي تتم إعادة عملية التع ق الاقتصادي مطابقة للواقع وعند أي   رف والتحقق. صاحب ا

 :ًحديثا المفتوحة  سابات  ل سبة  إلا    بال الأص  ساب  ا صاحب  غ  فيھ  الاقتصادي  ق  ا صاحب  ون  ي حساب  فتح  يمنع 
ا لوحدة التحقق.  عود تقدير  حالات محددة 

 :القائمة سابات  ا فوراً    أما  التحقق  وحدة  إعلام  يتوجب  آخر،  ص  عن  بالنيابة  يتصرف  ساب  ا صاحب  أن  ن  تب حال  و 
ساب،  ذه العمليات فوراً ع ا يقاف  ة، و و ا بيانات تحديد ال ص بما ف ذا ال افة المعلومات العائدة ل دنا ب والطلب منھ تزو

ف يتم  ال  الات  ا أيضاً   الإجراءات  ذه  ساب  وتطبق  ا ع  بالتوقيع  مفوض  أو  وكيل  قبل  من  ساب  ا تحرك  تھ  ا  لمص
ان من يقوم بتحركھ. ة صاحبھ فقط أياً  ساب بحيث لا يتم تحرك أي حساب إلا لمص ة صاحب ا س لمص صية ول  ال

 قانونية بات  ترت أو  ن  اعتبار اص  أ مع  التعامل  حالة  م    اللازمة  الإجراءات  افة  اتخاذ  الوثائق يتم  ع  صول  ا حيث  ن 
عليھ  تأث  أو  ملكية  م  ل والذين  فيھ  القرار  اب  أ ن  الطبيعي اص  والأ ص  ال ذا  ملكية  ل  ي تو  ال  والثبوتيات 

م طبيعة عمل المتعامل.  قيقي وف ق الاقتصادي ا غرض تحديد صاحب ا م،  ا و  ومعلومات 
ن توقيت إجراءات العناية الواجبة تجاه    . 4.8.2  :المتعامل

ن:   يتم تطبيق إجراءات العناية الواجبة تجاه المتعامل
شاء علاقة العمل الدائمة أو أثناء علاقة عمل أو عملية عابرة. .4.8.2.1   قبل أو أثناء إ
اصة بمتعام البنك.   .4.8.2.2 سابات ا  عند عملية تجديد بيانات ا
عمليات غسل  .4.8.2.3 ن القيام  باه حول محاولة أحد المتعامل اب. وجود اش ل الإر   الأموال أو تمو
ا سابقاً من قبل المتعامل.     .4.8.2.4  وجود الشك  مدى دقة أو كفاية البيانات المصرح ع
من   .4.8.2.5 الاقتصادي  ق  ا صاحب  ة  و أو  بالتوقيع  المفوض  ة  و أو  المتعامل  شاط  و ة  و لاحقة   ات  غي حدوث  عند 

 علاقة عمل موجودة أو حساب قائم. 
رة  .4.8.2.6 ات جو غي سي علاقة العمل. حدوث  ساب أو  أسلوب    طرقة تحرك ا
ا    .4.8.2.7 صول عل ن مدى كفاية المعلومات ال تم ا الي ن ا سبة للمتعامل را  تطبيق إجراءات العناية الواجبة بال و

ن الاعتبار تقييم مخاط ع ا مع الأخذ  ات السابقة وتارخ آخر إجراءات عناية واجبة تم تطبيق ل  الف ر غسل الأموال وتمو
ن.  ؤلاء المتعامل اصة  اب ا  الإر

سيط العناية الواجبة . 4.8.3 عزز وت    :إجراءات 
ا ع صعيد   تخذ اب بتقرر درجة العناية الواجبة ال س ل الإر ناداً إ توصيف مخاطر غسل الأموال وتمو يقوم البنك واس

تم  التعامل مع المتعامل، بحيث يتم اتخاذ  اطر المرتفعة، و ن (أو المنتجات) ذوي ا سبة للمتعامل إجراءات عناية واجبة معززة بال
العوامل   الاعتبار  ن  ع الأخذ  مع  المنخفضة،  اطر  ا ذوي  المنتجات)  (أو  ن  للمتعامل سبة  بال سطة  م واجبة  عناية  تداب  اتخاذ 

اب كقنوا ل الإر اصة بمخاطر غسل الأموال وتمو ا المتعامل سواء الأخرى ا غرافية ال يتواجد ف دمة والمناطق ا ت تقديم ا
ذه العوامل مجتمعة أو منفردة.   انت 
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تنفيذ    أو  سابات  ا فتح  عند  قانوناً  ة  المطلو ندات  والمس الوثائق  طلب  ل  تجا يتم  أن  سطة  الم الواجبة  بالعناية  يقصد  ولا 
ذه الو  ن. العمليات، بحيث يتوجب ع البنك طلب  عرف تجاه أي من المتعامل ى عند إجراء أي عملية تحقق أو   ثائق كحد أد

عزز العناية الواجبة .4.8.3.1  :إجراءات 
  طرق عن  للمتعامل  الفع  الوجود  من  التحقق  (مثال:  ا  يمارس ال  شطة  والأ المتعامل،  عن  إضافية  معلومات  ع  صول  ا

ارات الميدانية، الاستعلام عن  ن من قبل البنك). الز ن موثوق  المتعامل من قبل متعامل
 .ة ق الاقتصادي بصورة منتظمة ومتقار ة المتعامل وصاحب ا و  تحديث بيانات التعرف والتحقق ع 
 .صول ع معلومات إضافية عن طبيعة علاقة العمل المتوقعة  ا
 س التنفيذي للبنك أو نائبھ لبدء أو مواص صول ع موافقة الرئ ا مع  ا الات ال يتم التعامل ف لة علاقة العمل (مثال:  ا

ادفة للرح بحيث يتم تقييم مخاطر  ات صرافة أو حوالات مالية أو منظمات غ  اطر سياسية أو مع شر ن  اص معرض أ
ذا النوع من العلاقات). اب لعلاقة العمل ومدى حاجة البنك لمثل  ل الإر  غسل الأموال وتمو

 ع الة لعمليات متا ندات أو عقود حسب ا انية طلب فوات أو مس م و خضاع التعاملات لمراقبة أك  ة معززة لعلاقة العمل و
ال.   ميع العمليات حسب واقع ا  محددة تفوق مبالغ معينة أو 

   الات ال يصرح وة، لا سيما  ا صول ع معلومات أو وثائق تؤكد مصدر الأموال أو ال ا المتعامل عن دخل سنوي مرتفع  ا
ة المصدر.   جداً، أو بأموال غ وا

سيطإجراءات  .4.8.3.2  العناية الواجبة   ت
صر:  يل المثال لا ا  وتتضمن الإجراءات التالية ع س

  .(مثال: مؤسسات القطاع العام) ت العمل والدخل ندات معينة تث شدد بطلب مس   عدم ال
  ة عمليات تحديث ة المتعامل. تخفيض وت و  بيانات التعرف والتحقق ع 
   ا قانوناً وتدقيق العمليات ع أساس مستوى دود الدنيا المنصوص عل شتمل ع ا تقليل درجة العناية الواجبة المستمرة بحيث 

 حدي نقدي مقبول.
   ،ا م طبيعة علاقة العمل والغرض م ا من نوع العمليات عدم جمع معلومات محددة أو تنفيذ إجراءات محددة لف ولكن استدلال

ا.  ال يتم إجراؤ

ون إجراءات  ات خاصة للمخاطر المرتفعة، لا ت نارو اب أو  حال تحقق س ل إر باه بوجود غسل أموال أو تمو  حالات الاش
نما يجب تطبيق إجراءات العناية الواجبة المعززة.  سطة مقبولة و   العناية الواجبة الم

ن) آلية  . 4.8.4  تطبيق إجراءات العناية الواجبة (التحقق والتعرف ع المتعامل

ص الطبي  .4.8.4.1 ة ال و   التعرف والتحقق من 
  ام بالتعليمات تم الال ن والأنظمة النافذة و صية المعتمدة بموجب القوان الاحتفاظ بصورة طبق الأصل عن وثيقة التعرف ال

صوص، وتحف ذا ا ا صورة ضوئية عن الأصل الذي تمت  الصادرة عن إدارة البنك  ذه الوثائق مؤرخة وموقعة بما يفيد بأ ظ 
. دتھ من قبل الموظف المع  مشا
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  .ا  تحديد الغرض من علاقة العمل وطبيع
   عبئة ا ( المرفقة  والتصرحات  ساب  ا فتح  اتفاقية  ضمن  أصولاً  ا  وتوثيق المتعامل  عن  بيانات ومعلومات وافية  ع  صول  ا

ساب).  FM-BR-005أفراد -نموذج ملف بيانات متعامل  ق الاقتصادي من ا قرار صاحب ا  و
 ندات    استكمال المس ع  صول  وا تاجر،  صفة  يحمل  الذي  للمتعامل  سبة  بال وذلك  نة  الم بإثبات  العلاقة  ذات  ندات  المس

ا.  يفا الات الأخرى ال ترتأي وحدة التحقق وجود حاجة لاس نة أو الإقامة  ا اصة بإثبات الم  ا
 اتف أو الز ة المعلومات المقدمة من قبل  استعلامات مصرفية من خلال مصادر محايدة عن طرق ال ارات الميدانية للتأكد من 

الات ال قد تتطلب ذلك.   المتعامل  ا
  .شاطھ ون متوافق مع طبيعة  م أعمالھ / دخلھ السنوي التقديري ع أن ي   تصرح المتعامل عن 
 ي ددة  النظام المعلوما  .إدخال البيانات والمعلومات ع النماذج ا

ليةالتعرف و  .4.8.4.2 ص القاصر أو ناقص الأ ة ال و   التحقق من 
ساب وفقاً لما تم ذكره سابقاً   ساب ومن يمثلھ قانوناً  إدارة وتحرك ا ل من صاحب ا يتم إجراء عملية التحقق والتعرف ل

ص الطبي "حال  ة ال و   ". التعرف والتحقق من 
ص الاعتباري (مؤسسات رحية أو غ   .4.8.4.3 ة ال و   رحية)التعرف والتحقق من 

 تھ  ا و ندات القانونية لتحديد  ة المفعول) والمس ص الاعتباري (سار لاحتفاظ بصورة طبق الأصل عن وثيقة التعرف اللازمة لل
ذا   البنك  إدارة  عن  الصادرة  بالتعليمات  ام  الال تم  و النافذة  والأنظمة  ن  القوان وفق  وذلك  يلھ،  وتارخ  ي  القانو لھ  وش

صوص.   ا
 ا. تحديد ا  لغرض من علاقة العمل وطبيع
   عبئة ا ( المرفقة  والتصرحات  ساب  ا فتح  اتفاقية  ضمن  أصولاً  ا  وتوثيق المتعامل  عن  بيانات ومعلومات وافية  ع  صول  ا

ات اعتبارة  –ملف بيانات متعامل نموذج   ). FM-BR-007ج
 ص ن بال ن المرتبط اص الطبيعي عرف ع الأ ن    إجراء عملية تحقق و ن، مفوض م اء، مسا ) وفقاً  بالتعامل،الاعتباري (شر

صوص.  ذا ا  للأنظمة والقرارات المرعية والإجراءات المعتمدة  البنك 
   ة المعلومات المقدمة من قبل ارات الميدانية للتأكد من  اتف أو الز استعلامات مصرفية من خلال مصادر محايدة عن طرق ال

الات ال قد تتطلب ذلك. المتعامل    ا
  .ي ددة  النظام المعلوما   إدخال البيانات ع النماذج ا

ة المتعامل عن طرق المراسلة  . 4.8.5 و  التعرف والتحقق من 
 : ارج، يجب مراعاة ما ي ة عن طرق حضوره لأحد فروع المصارف المراسلة  ا   لقبول فتح حساب لمتعامل متواجد خارج سور
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ساب بالمراسلة. .4.8.5.1 س التنفيذي للبنك أو نائبھ ع فتح ا صول ع موافقة الرئ  ا
ن قدوم   .4.8.5.2 لا يتوجب الانتظار  ساب و ستد الضرورة فتح ا ر، وأن  ساب بالمراسلة منطقي وم ب فتح ا ون س أن ي

ل عامل مخ ش ون عملية فتح حساب عن طرق بنك مراسل  . المتعامل لأحد فروع البنك،    اطرة إضا
ل   .4.8.5.3 افحة غسل الأموال وتمو ون البنك مطمئناً لإجراءات البنك المراسل بما يخص تطبيق إجراءات العناية الواجبة وم أن ي

عملية   اب عند القيام  ل الإر افحة غسل الأموال وتمو ائية بما يخص تطبيق إجراءات م ون المسؤولية ال اب وذلك  الإر
ن تقع ع عاتق البنك الوط الإسلامي. التعرف والتحقق ع متعام  ل مع

ن   .4.8.5.4 يب نحو  ع  موثقة  الواجبة  العناية  لوظائف  ار  ا الإسناد  عمليات  يخص  بما  المراسل  البنك  مع  العلاقة  ون  ت أن 
 . ل وا ش ل طرف   مسؤولية 

قب  .4.8.5.5 من  المتعامل  ة  و من  والتحقق  التعرف  وثائق  ع  التواقيع  ة  ع  المصادقة  تتم  ومصادقة أن  المراسل،  البنك  ل 
ة توقيع البنك المراسل.   ارجية  البنك ع   إدارة العلاقات ا

اصة بالمتعامل من قبل البنك المراسل، ع   .4.8.5.6 افة وثائق التعرف والتحقق ا عد استلامھ  ساب إلا  لا يقوم البنك بفتح ا
اتف أن يتم تحديد وسائل الاتصال المقبولة مع المتعامل ضمن اتفاق ساب (مثال: رقم فاكس معرف أو رقم  ية فتح ا
 معرف) بما يضمن التواصل المباشر مع المتعامل من قبل البنك. 

من  . 4.8.6 الاستفادة  لغاية  المعتمدة  المنافذ  ع  أو  نت  الان ع  سابات  ا فتح  حالة  المتعامل   ة  و من  والتحقق  التعرف 
دمات المصرفية الإ ونيةا ددة  لك  ا

ن   .4.8.6.1 الطبيعي اص  للأ م)يمكن  حكم ومن   ن  ودون    (السور رقمياً  ي  و الإلك الدفع  عمليات  خاصة  حسابات  فتح 
ايل) وفقاً للإجراءات والشروط   زة المو صص لأج ي للبنك أو التطبيق ا و ارة البنك (من خلال الموقع الالك اجة لز ا

صوص ا ذا  البنك  إدارة  ا  تصدر ترا  ال  أن  ع  الإجراء،  المرعية  والتعليمات  والقرارات  الأنظمة  مع  م  ي ما  و  ،
 : ى ما ي د الأد  ذه الشروط با

دمات المصرفية الإ .4.8.6.2 ساب مخصص لغاية الاستفادة من ا ونيةا ب النقدي من    لك فقط، بحيث لا يمكن إجراء ال
حال رغبة المتعامل باست و  ل منھ،  ساب أو التحو ساب بالتعاملات المصرفية التقليدية فإنھ يتوجب ا ذا ا خدام 

ة لفتح حساب تقليدي.  يفاء الوثائق والشروط المطلو صياً لاس   عليھ مراجعة البنك 
فتح   .4.8.6.3 طلب  ضمن  رقمياً  لذلك  صص  ا النموذج  بتعبئة  قيامھ  خلال  من  المتعامل  عن  افية  ال المعلومات  ع  صول  ا

ساب، بحيث تتضمن بي نة،  ا صية ومعلومات الاتصال وعنوان الإقامة ومعلومات عن طبيعة الم انات وثيقة إثبات ال
صية.  ة عن وثيقة إثبات ال  مع إرفاق صورة وا

ة أصولاً وتقييم   .4.8.6.4 يفاء المعلومات والبيانات المطلو عد قيام البنك بدراسة طلب المتعامل والتأكد من اس ساب  يتم فتح ا
امدى   .منطقي

ون اسم المتعامل غ مدرج ع اللوائح السوداء. .4.8.6.5  التحقق من 
ن العابرن . 4.8.7 ة المتعامل و  التعرف والتحقق من 
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اصة بالمتعامل العابر (طبي أو اعتباري) المعتمدة بموجب  الاحتفاظ بصورة طبق الأصل عن وث .4.8.7.1 ائق التعرف الرسمية ا
ذه الوثائق مؤرخة  صوص، وتحفظ  ذا ا ام بالتعليمات الصادرة عن إدارة البنك  تم الال ن والأنظمة النافذة و القوان

دتھ من قبل ا ا صورة ضوئية عن الأصل الذي تمت مشا . وموقعة بما يفيد بأ   لموظف المع
ا. .4.8.7.2   تحديد غرض العملية وطبيع
عبئة نموذج ملف بيانات  .4.8.7.3 صصة ( ا أصولاً ضمن النماذج ا صول ع بيانات ومعلومات وافية عن المتعامل وتوثيق ا

متعامل    FM-BR-005أفراد  -متعامل   بيانات  ملف  ة  –أو  اعتبار ات  ق  FM-BR-007ج ا صاحب  تحديد  ونموذج   ،
ن).  سبة للعمليات ال تفوق حد مع   الاقتصادي بال

للتصرح المنصوص عنھ     الاستعلام .4.8.7.4 ى  د الأد تبلغ أو تتجاوز ا ة الأموال  العمليات ال  ا عن مصدر/وج ل  ش
صوص.  ذا ا  القرارات النافذة والتعليمات الصادرة عن إدارة البنك 

ص   .4.8.7.5 العابر  المتعامل  ون  حال  لإجراءات  وفقاً  العملية  منفذ  الطبي  ص  ال ع  أيضاً  التعرف  يتم   " اعتباري 
ص الطبيا ة ال و  ". لتعرف والتحقق من 

عت   .4.8.7.6 حيث  العمليات  تنفيذ  عند  ا  إل بالعودة  سمح  ل  ش ونياً  الك العابر  بالمتعامل  اصة  ا التعرف  وثائق  حفظ  يتم 
ا المتعامل العابر حيث   غي ع طبيعة العمليات ال يقوم  ا، ما لم يطرأ  صول عل ة المفعول لمدة سنة من تارخ ا سار

عادة التعرف عليھ أصولاً.  الة تحديث معلومات المتعامل العابر فوراً و ذه ا  يتوجب  
ة ال تو  .4.8.7.7 ام التام بالتعليمات الإدار ل دقيق. مع التأكيد ع الال ش ن العابرن    آلية التعامل مع المتعامل

 تأجيل إجراءات التحقق والتعرف ع المتعامل . 4.8.8
ان:    من الممكن تأجيل استكمال إجراءات التحقق والتعرف ع المتعامل إذا 

تب ع ذلك مخاطر غسل أموال أو   .4.8.8.1 اً لعدم مقاطعة س الأعمال بصورة طبيعية بحيث لا ي اب. التأجيل ضرور ل إر   تمو
 أن يتم استكمال إجراءات التحقق اللازمة  أقرب وقت ممكن.  .4.8.8.2
صوص.  .4.8.8.3 ذا ا صول ع موافقة وحدة التحقق   ا
ناداً   .4.8.8.4 ن استكمال إجراءات التحقق والتعرف أصولاً، وذلك اس ا من قبل المتعامل  يتم تقييد العمليات ال يمكن تنفيذ

ا. لتقدير درجة مخاطر المتعامل والعمل  ية المطلوب تنفيذ
افة إجراءات التعرف والتحقق من المتعامل، يتوجب ع الفرع التوقف عن إجراء أي   .4.8.8.5 يفاء   حال عدم القدرة ع اس

بلاغ وحدة التحقق مباشرة. الات و ذه ا  عملية  

ن (تحديث البيانات)  . 4.8.9   إعادة التعرف والتحقق ع المتعامل

التع  بإعادة  اً  دور البنك  ة يقوم  و تحديد  عادة  و م،  قبل من  سابقاً  ا  ع المصرح  البيانات  وتجديد  ن  المتعامل ع  والتحقق  رف 
يتم  حيث  ساب،  ا ا  ضم المصنف  اطر  ا لدرجة  وفقاً  إليھ  المشار  التحديث  جري  و ساب،  ا من  الاقتصادي  ق  ا صاحب 

ات  م وفق الف ن مراجعة البنك لتحديث بيانا   التالية:الطلب من المتعامل
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ساب  يف ا ساب  درجة تص ة من تارخ بدء التعامل أو تارخ آخر تجديد ل   الف

  عام 1  مخاطر عالية 

  أعوام 3  مخاطر متوسطة

  أعوام 4  مخاطر منخفضة

  
ساب وذلك من خلال   افية من موعد استحقاق تجديد ا ة  يتم إعلام المتعامل بضرورة مراجعة البنك لإجراء التحديث المطلوب قبل ف

ساب.   SMSإرسال رسالة نصية  ي وفقاً لبيانات التواصل المعرفة ع ا و  أو ع إرسال برد الك
 

 والتحقق  الفرع  التعرف إجراءات إعادة  .4.8.9.1
ندات   يفاء المعلومات والمس معرض القيام بإعادة التعرف والتحقق للمتعامل (تحديث البيانات)، التأكد من اس يجب ع الفرع المع و

 والوثائق التالية  ملف المتعامل بتارخ التجديد: 
ن  .4.8.9.1.1 اص الطبيعي سبة للأ  بال
 سابات الفردية والتضامنية   ا

ساب: يجب  اب ا افر الوثائق التالية لصاحب / أ   تو
  .دة صية مختومة "طبق الأصل" وموقعة بتارخ المشا  صورة عن وثيقة إثبات ال
  005أفراد -ملف بيانات متعامل عبئة نموذج-FM-BR  حديث .  
  عبئة نماذج الـFATCA  .حديثة 
   ة مصدقة ان المتعامل لھ صفة التاجر: صورة عن  ل التجاري.  حال  ة المفعول من ال  سار
  .افة التصارح والمرفقات اللازمة  ملف المتعامل  التأكد من اكتمال 

  كة سابات المش  ا
 ورة  البند ساب. السابق  يجب توفر الوثائق المذ افة أطراف ا سبة ل  بال
 :نائية ساب لأح   حالات است افة أطراف ا ا حضور  الات ال يتعذر ف عملية التجديد،   ا ل  د فروع البنك للقيام  ش يُكتفى و

ساب مجدد ساب لاعتبار ا ندات والوثائق المذكورة أعلاه لواحد ع الأقل من أطراف ا ي بتوفر المس نا ، مع مراعاة است
 :  ما ي

   الإقامة ان  م ساب):  ا بتجديد  يقوم  الذي  ص  ال قبل  (من  الآخرن  ساب  ا أطراف  عن  المتوفرة  المعلومات  ع  صول  ا
ارة أحد فروع البنك، بيانات الاتصال و حال توفر معلومات عن وجود حالة وفاة لأحد   ب عدم القدرة ع ز ، العمل، س ا ا

ساب يتم التواصل فوراً مع  صوص. أطراف ا ذا ا ا  د الفرع بالإجراءات الواجب اتخاذ  مكتب الشؤون القانونية ليتم تزو
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 ساب ساب من قبل أطراف ا ات ع ا  الذين لم يقوموا بالتجديد المطلوب. i4عدم قبول تنفيذ حر
ن  .4.8.9.1.2 اص الاعتبار سبة للأ  بال

  يجب توافر الوثائق التالية:
   ،اء ن بالتوقيع، الشر ص الاعتباري: المفوض ن بال ن المرتبط اص الطبيعي م   المدير،فيما يتعلق بالأ يتم إعادة التعرف عل

صول ع المعلومات والوثائق التالية بتارخ حديث:   با
 .صية مختومة "طبق الأصل" ومؤرخة   صورة عن وثيقة إثبات ال
  005فراد أ-ملف بيانات متعامل عبئة نموذج-FM-BR .  
  عبئة نماذج الـFATCA . 
  ات اعتبارة–ملف بيانات متعامل عبئة نموذج ص الاعتباري. FM-BR-007 ج   حديث لل
  .ص الاعتباري خيص ال اصة ب ندات ا ة المفعول عن الوثائق والمس   صورة عن  حديثة سار

افة التصارح والمرفقات اللازمة    ملف المتعامل. التأكد من اكتمال 
  .ا تارخ التجديد ي أصولاً بما ف ديدة ع النظام المعلوما  القيام بإدخال البيانات ا
   ا حضور ات ال يتوجب ف ر ة)، لا يقبل تنفيذ ا عملية التجديد المطلو ا  ا ددة (ال لم يقم أ سابات غ ا سبة ل بال

ب الن  ن (الإيداع وال ن المعني والات المتعامل عد إجراء التجديد أصولاً.الصادرة،قدي وا  ) إلا 
  رات ذلك مقبولة مقارنة مع مخاطر ون م ورة أعلاه يجب أن تتم من قبل إدارة الفروع ع أن ت ناءات من الإجراءات المذ أي است

ساب. اب المتوقعة ل ل الإر   غسل الأموال وتمو
ن  وحدة التحقق  .4.8.9.2   إجراءات إعادة التعرف ع المتعامل
   ددة ومراجعة سابات ا سابات، من خلال دراسة عينات من ا عة تقيد فروع البنك بإجراء تجديد ا تقوم وحدة التحقق بمتا

صوص.  ذا ا ن  ا من المتعامل صول عل  الوثائق والمعلومات ال تم ا
   ات ر ا ن  يب تقرر  عة  واتخاذ  متا ات،  ر ا ذه  لقبول  أدت  ال  رات  الم لتقييم  التجديد  مستوجبة  حسابات  ع  المنفذة 

ا.  الإجراءات اللازمة بخصوص
ام عامة .4.8.9.3  أح

ا يتم طلب تحديث بيانات المتعامل مباشرةً  ات المشار إل الات التالية:وعدم انتظار انقضاء الف   أعلاه  ا
    غي شاف  عند ملاحظة أي  ا، أو اك ن البيانات المقدمة من قبلھ والعمليات ال ينفذ شاف عدم توافق ب حركة حسابھ أو اك

اب.  ل الإر ق الاقتصادي أو وجود أحد مؤشرات غسل الأموال أو تمو يانات صاحب ا ات  بياناتھ أو ب  غ
  .ساب الة ع ا  عند طلب المتعامل إضافة و

 
الة   4 ذه ا توجب  ة، و عملية التجديد المطلو ساب الذين لم يقوموا  ضور ال لأطراف ا افة فروع البنك،  عدم قبول تنفيذ عمليات تتم با سابات ب ذه ا ات ال تتم ع  ر عة ا ع الفرع متا

افة فروع البنك، والتواصــــــــل   ائن الفرع   ات ز صــــــــص لمراقبة حر ا بالاســــــــتعانة بالتقرر ا ات ال تتم عل ر  ـــــوذلك من خلال مراقبة ا ســـ ات ع ا م إجراء حر ن قيام ب ن الذين ي ن المعني اب مع المتعامل
ساب. ات ع ا ر  ليقوموا بإجراء التجديد المطلوب تحت طائلة إيقاف ا
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اطر سياسية قبول سياسة   . 4.9 ن  اص المعرض  :التعامل مع الأ

)    العناية الواجبةتطبق إجراءات   . 4.9.1 ص (مح أو أجن شاء علاقة عمل مع  المعززة إضافة للرقابة المعززة ع العمليات عند إ
لت إليھ منظمة دولية وظيفة بارزة، وعند تنفيذ عمليات مصرفية لھ، كما تطبق  ذه الإجراءات ع  معرض لأخطار سياسية أو أو

ن منھ.  أفراد عائلتھ أو المقر

ن منھ) بطلب فتح حساب . 4.9.2 اطر سياسية (أو أحد أفراد عائلتھ والمقر ص معرض  ا عند تقدم   :الإجراءات الواجب تنفيذ

افة   .4.9.2.1 ا     إجراءاتاستكمال  عل المنصوص  المعززة  الواجبة  العناية  إجراءات  اتخاذ  ومراعاة  والتعرف  التحقق 
الات. ذه ا ا   صول عل   ذا الدليل بخصوص البيانات والثبوتيات المطلوب ا

صول ع  .4.9.2.2 س التنفيذي أو من يفوضھ بذلك) ع إقامة علاقة العمل.  موافقةا  الإدارة العليا (الرئ
سا .4.9.2.3 ا الأموال   بدرجةب  معاملة  مصدر  ومعرفة  عليھ  المنفذة  العمليات  مراقبة  حيث  من  العناية  من  افية 

ذا المصدر   ت  انية طلب وثيقة تث م ساب، و بلاغ وحدة التحقق عن أي أمر غ  -حيث يلزم  –المودعة  ا ، و
 طبي يطرأ خلال علاقة العمل. 

لا  .4.9.2.4 شاف  الاك يتم  ال  القائمة  سابات  ل سبة  يتوجب بال سياسية،  اطر  معرض  ساب  ا صاحب  بأن  حقاً 
س التنفيذي أو من يفوضھ بذلك) ع استمرار علاقة العمل.  صول ع موافقة الإدارة العليا (الرئ  ا

ل من الفروع ووحدة التحقق.   . 4.9.3 سابات من قبل  ذا النوع من ا  يتم تطبيق إجراءات الرقابة المستمرة المعززة ع 

 
والات المالية الداخلية التعامل مع .4.10 ات ا افة وشر  مؤسسات الصر

ل عام (مثال: طلب عقد   .4.10.1 ش سابات  ة لفتح ا م الفروع بالتعاميم النافذة الصادرة عن البنك بخصوص الوثائق المطلو تل
والتجارة الاقتصاد  وزارة  وموافقة  الأسا  والنظام  وثائق   الشركة  امل  ل إضافة  التجاري،  ل  من  وال والتعرف  التحقق 

ي). ا القانو ل ا حسب نوع الشركة وش ن بالتوقيع عن الشركة ومدير اء والمفوض  الشر
والات .4.10.2   ات ا صول ع موافقة وحدة التحقق قبل البدء  أي علاقة عمل مع مؤسسات الصرافة أو شر ا

ذه العلاقة ومدى حاجة مؤ  والات المالية الداخلية، بحيث يتم تقييم الغاية من  سسة الصرافة أو شركة ا
ا قبل إصدار الموافقة.   المالية الداخلية ل

ساب والغرض منھ.  .4.10.3 ذا ا يئة مباشرة  ساب، تقوم وحدة التحقق بإبلاغ ال   حال الموافقة ع فتح ا
سبة   .4.10.4 افةبال الصر ات    لمؤسسات  شر ل  ا   يل ت  يث وما  ا  ترخيص عن  أصولاً  مصدقة  ة  طلب  اتب يتم  وم

ا  ترخيص ب  العلم  أخذ  فور  العمل  علاقة  لھ  أقيمت  الذي  بالغرض  العمل  ن  و المركزي،  ة  سور مصرف  لدى  الصرافة 
اء من تصفية المؤسسة أو الشركة. امل فور الان ل  ش ل، ع أن تن علاقة العمل  ا من ال  وحذف
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سبة   .4.10.5 الداخلية بال المالية  والات  ا ات  ة  لشر طلب  ممارسة    يتم  ا  تخول ال  والوثائق  ا  ترخيص عن  أصولاً  مصدقة 
ا أو إلغاء الموافقات  ن العمل بالغرض الذي أقيمت لھ علاقة العمل فور أخذ العلم بإلغاء ترخيص والات الداخلية، و شاط ا

اء من تصفية الش امل فور الان ل  ش شاط، ع أن تن علاقة العمل  ا ممارسة ال   ركة.ال تخول
أو   .4.10.6 ا  مالك حسابات  أو  الداخلية  المالية  والات  ا ات  وشر الصرافة  مؤسسات  قبل  من  المنفذة  ات  ر ل المعززة  المراقبة  تتم 

ا   م ا أو مسا ا ا أو مفوشر ا من علاقات   أو مدرا ن ع اعتبار أ م أو العامل م أو فروع م أو أصول ا أو زوجا التوقيع ع
ساب مع الغرض المفتوح من أجلھ.العمل العالية ا   اطر، ع نحو يتم فيھ ايلاء عناية خاصة لمدى تناسب حركة ا

والات المالية الداخلية)    .4.10.7 ات ا عود لإحدى مؤسسات الصرافة المرخصة وشر سابات المصرفية (ال لا  يمنع استخدام ا
م الفرع بالإ  ل ل الأموال، و شاطات الصرافة وتحو شاطات ممارسة  ا  ال وك حول استخدام بلاغ عن أي حسابات تتوفر ش

سابات المصرفية من   م بالإبلاغ عن أي إيداعات  ا ل الأموال، كما يل ا من قبل مؤسسات الصرافة وتحو المسموح ممارس
شطة غ مشروعة. ا ناتجة عن أ وك بأ اص تتوفر ش  قبل أ

ات  .4.10.8 افحة غسل  يمنع فتح حسابات لشر يئة م نة إدارة  صول ع موافقة  ة قبل ا ة السور غ الل والات الداخلية  ا
اب. ل الإر   الأموال وتمو

افة عبارة " يدفع للمستفيد الأول فقط".  .4.10.9 ات  ن الشي ، حيث يتوجب تضم ات قابلة للتجي  عدم إصدار دفاتر شي
عملية لصا مؤسسة صرافة أو شركة .4.10.10 تنفيذ أي  ساب المفتوح باسم    يمنع  داخلية عن طرق حساب غ ا حوالات مالية 

أو   ا  ا شر أو  ا  مالك حسابات  ذلك  بما   الشركة،  أو  المؤسسة  مفوذه  أو  ا  مدرا أو  ا  م أو    مسا م  زوجا أو  ا  ع التوقيع 
ا. ن ف م أو العامل م أو فروع  أصول

ا، بما  ستعمل علاقات العمل مع مؤسسات الصرافة   .4.10.11 والات المالية الداخلية للقيام فقط بالعمليات المرخصة ل ات ا وشر
ا. اح ا وتوزع أر ا ورواتب عامل ا من دفع نفقا سي أعمال اصة ب ا العمليات ا  ف

ي مؤسسة صرافة أو شركة حوالات مالية داخلية أو شر  .4.10.12 سابات المصرفية العائدة لأحد مال ن ا ا أو  تُمنع أي عمليات ب ا
سبة   ا ( م ل  5مسا ش اً فعلياً،  ا تأث ون ف ة ال يمل صيات الاعتبار ا العام أو حسابات ال ا) أو مدير % فيما فوق من رأسمال

المفتوحة    العلاقة  ذات  الداخلية  المالية  والات  ا شركة  أو  الصرافة  مؤسسة  حسابات  ن  و طرف،  من  مباشر،  غ  أو  مباشر 
 طرف آخر. المصارف، من 

وب من قبل مؤسسة صرافة أو شركة حوالات مالية داخلية   .4.10.13 المبالغ قيمتھ  عادل أو تفوق   حال القيام بصرف شيك م
ددة بموجب القرارات والأنظمة   ن  البنك)(النافذة  ا افة المعني ا أصولاً ع  عميم ، يتوجب ع الفرع طلب بيان من  ال يتم 

ان الشيك مقابل تلقي  المؤسسة أو الشركة يتض ر الاقتصادي للعملية، إضافة إ ما يفيد فيما إذا  من معلومات عن الشيك والم
ق الاقتصادي.  ة المستفيد وصاحب ا و ا و  المؤسسة أو الشركة أموالاً نقدية، وعن مصدر تلك الأموال ووج

ل بناءً ع طلب مؤسسة صرافة .4.10.14 نفيذ أي عملية تحو ا،    عند قيام البنك ب أو شركة حوالات مالية داخلية لصا أحد عملا
م البنك بطلب بيان من المؤسسة أو الشركة يتضمن معلومات عن العملية، لاسيما المعلومات المتعلقة بمصدر الأموال (المرسل،   يل

ل وتارخ وروده) وا ر الاقتصادي، إضافة إ ما يفيد  بلد الإرسال، عنوان المرسل، الشركة المرسلة والمراسلة، الرقم المم للتحو لم
ذه العملية مقابل تلقي المؤسسة أو الشركة أموالاً نقدية. انت   فيما إذا 
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ا، أو عند قبول   .4.10.15 والات المالية الداخلية  حسابات عملا ات ا عند قبول أي إيداع نقدي من قبل مؤسسات الصرافة أو شر
ذه ا ن  ذه الإيداعات من قبل متعامل ا، والتأكد  مثل  ا وأطراف را ا، يجب توثيق عملية الإيداع وم سابات العائدة ل ات  ا

ن   اص طبيعي ا لأ س ا ع  ا يتم إخفاؤ ات  حسابات عملا ذه المؤسسات أو الشر من عدم وجود أي محاولة إيداع من قبل 
اولات    ذه ا الفات و ذه ا تم إبلاغ وحدة التحقق عن  ا ورفع إبلاغ  ، و ة، ليصار إ دراس ا حالة مشبو ا باعتبار حال حدو

اب  ل الإر افحة غسل الأموال وتمو يئة م  حيث يلزم.  -ا إ 
 

 علاقات المراسلة المصرفية.4.11
م البنك عن  ة، يل صية اعتبار ذا الدليل بخصوص فتح حساب لصا  ورة   د  إضافة إ إجراءات العناية الواجبة المذ

: شاء علاقة المراسلة المصرفية مع مؤسسات مصرفية ومالية خارجية، بما ي  إ
ا، وجودة   .4.11.1 املاً وتحديد سمع مًا  ا ف شاط م طبيعة  افية عن المؤسسة المصرفية والمالية المراسلة الأصيلة لف جمع معلومات 

انت تخضع لتحرات أو  اب. الإشراف الذي تخضع لھ، بما  ذلك، ما إذا  ل الإر غسل الأموال وتمو   إجراءات تنظيمية تتعلق 
ل الملكية والإدارة  المؤسسة المصرفية والمالية المراسلة الأصيلة. .4.11.2 ي  جمع المعلومات حول 
ي كفء وفعال من قبل السلطة الرقابية    .4.11.3 لإشراف رقا الأصيلة خاضعة  التأكد من أن المؤسسة المصرفية والمالية المراسلة 

  لأم. البلد ا
ا   .4.11.4 اب  المؤسسة المصرفية والمالية المراسلة الأصيلة، والوقوف ع سمع ل الإر افحة غسل الأموال وتمو تقييم ضوابط م

ا و البلد الذي يتواجد فيھ  اب لد ل الإر افحة عمليات غسل الأموال وتمو افية لم ال، والتحقق من توفر نظم  ذا ا  
ا.    مقر

وفاء.   .4.11.5 ست من المؤسسات المالية والمصرفية ا ارجية ل  التأكد من أن المؤسسة المالية والمصرفية ا
ارجية لا تقدم خدمات المراسلة لأي مؤسسة مالية ومصرفية جوفاء. .4.11.6  التأكد من أن المؤسسة المالية والمصرفية ا
ص اعتب .4.11.7 عة ل انت المؤسسة المالية والمصرفية الأصيلة تا ورة أعلاه   حال  ب ع البنك جمع المعلومات المذ اري آخر، ي

ص الاعتباري.  ذا ال  عن 
افقة مجلس إدارة البنك .4.11.8 صول ع مو جب عدم    ا شاء علاقة المراسلة المصرفية  ضوء نتائج المعلومات المتوفرة، و ع إ

ذا التعامل  حال عدم القدرة ع جمع المعلومات    السابقة.قيام مثل 
:  بيج  .4.11.9  ع البنك م اقتضت علاقة المراسلة المصرفية الاحتفاظ بحسابات الدفع المراسلة، التأكد مما ي

   ا الذين اصة بالعناية الواجبة تجاه عملا افة الإجراءات العادية وا ارجية قد قامت ب أن المؤسسة المالية والمصرفية ا
ا.    يتمتعون بالنفاذ المباشر إ حسابا

  ن. أن ؤلاء المتعامل ارجية تزاول مراقبة مستمرة ع مثل    المؤسسة المالية والمصرفية ا
  .ة المتعامل عند طلب البنك و ستطيع توف المعلومات ذات الصلة بتحديد  ارجية    أن المؤسسة المالية والمصرفية ا
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 والبي الوثائق  ارجية  ا والمصرفية  المالية  المؤسسة  من  البنك  طلب  حال  وتخلفت    السابقة،  الفقرة  ورة   المذ انات 
انية وصول المتعامل إ حساباتھ.  اء إم ذا الطلب، ع البنك أن يبادر إ إ ة عن تلبية    الأخ

صول ع المعلومات السابقة من خلال إرسال لائحة الأسئلة ( .4.11.10 افة البنوك AML Questionnaireيتم ا ) المعتمدة  البنك ل
ت ة عن الرد لدراستھ، حيث يرفض البنك الشروع بالتعامل مع المؤسسة المصرفية المراسلة المراسلة و د وحدة التحقق ب م تزو

ا.  طية المتعلقة  ندات والوثائق ا ة أو  حال عدم توفر المس    حال عدم توفر المعلومات والبيانات المطلو
علا .4.11.11 إقامة  قبل  إضافية  إجراءات  اتخاذ  البنك  ع  ب  تتضمن  ي ارجية  ا المصرفية  المراسلة  خطيقة  ع    اتفاق  ينص 

اب ل الإر ارجية فيما يتعلق بالكشف عن عمليات غسل الأموال وتمو ل من البنك والمؤسسة المالية ا  مسؤوليات وواجبات 
ا الذي يرجع إليھ لدى  اب لد ل الإر افحة غسل الأموال وتمو اجة. والرقابة المستمرة، وتحديد مسؤول م   ا

يئة  حال اتصلت بھ مؤسسة مصرفية ومالية جوفاء.  .4.11.12 ة إ ال ب ع البنك رفع تقرر معاملة مشبو  ي
اطر، يجب القيام بإجراءات مراقبة مستمرة معززة  .4.11.13 عمل  بلد عا ا ارجية  انت المؤسسة المالية والمصرفية ا    حال 

ذه العلاقة، و  ة بموجب  ار اً. ع العمليات ا ذه العلاقة سنو  مراجعة 
 

ة.4.12 اقبة المستمرة والكشف عن العمليات المشبو  :المر
 شمل المراقبة المستمرة جميع متعام البنك.  .4.12.1
:  المستمرةيتم إجراء المراقبة  .4.12.2 بھ إ سمح بالت شطة المتعامل، وع نحو   ع أساس النمط الغ متوقع لأ

م.  العمليات . 4.12.2.1 ة ا شطة غ المعتادة للمتعامل، لاسيما المعقدة وكب  والأ
ر.  العمليات . 4.12.2.2 ا غرض اقتصادي وا أو ظا ون ل شطة ال لا ي  والأ
:   شتمل .4.12.3  عملية المراقبة المستمرة ع

  عد اصة  دود ا س غ المتوقعة. ا شطة غ المعتادة ال تندرج ضمن المقاي م العمليات والأ  د ونوع و
 اصة بالعمليات النقدية وغ النقدية دود ا  .ا
   وفق ا  والاحتفاظ  ة،  مكتو صورة  نتائج   من  إليھ  التوصل  يتم  ما  يل  و ا،  م والغرض  العمليات  خلفية  فحص 

فظ   المعتمدة. متطلبات ا
4.12.4. .   حال العمليات ال تتطلب المزد من إجراءات الفحص، يتم إجراء ذلك من قبل موظف ذو مستوى أع
اب يتم رفع إبلاغ داخ وفق   .4.12.5 ل الإر غسل الأموال وتمو باه  جراءات الإبلاغ “ حال أدى الفحص إ العلم أو الاش سياسة و

ةعن الأموال و   . المعتمدة  البنك ”العمليات المشبو
 

ديدة (التقليدية والإ .4.12.6 سابات ا اقبة عملية فتح ا ونيةمر   )لك
سابات المصرفية التقليدية . 4.12.6.1 سبة ل  :بال
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 ن  البنك الوط الإسلامي"  ع جميع موظفي الفروع اتباع والتحقق من  عند التعرف  "سياسة قبول المتعامل
ساب. ة المتعامل  حالة فتح ا  و

  ن  الفرع المع ساب للمراجعة والتقييم من طرف المسؤول قبل الموافقة عليھ وفتح  يخضع طلب فتح ا
ساب افة البيانات والمعلومات  ا يفائھ ل ، حيث يقوم المعنيون  الفرع بمراجعة الطلب والتحقق من اس

ندات وا  ساب أصولاً والتأكد من والوثائق والمس ة لفتح ا ا (ولالموافقات المطلو ا ومنطقي سيما بما يتعلق   كفاي
ا.   ي بخصوص ة الإدخال الذي تم ع النظام المعلوما  بمعلومات العمل والدخل)، إضافة للتأكد من 

   مع اللائحة السوداء، يتم التواصل مع وحدة التحقق ( ي حالة تطابق (جزي أو ك ر النظام المعلوما  حال أظ
الة.   ذه ا  وانتظار التعليمات بخصوص 

   ،افة فروع البنك  اليوم السابق سابات المفتوحة   ر ا تقوم وحدة التحقق بمراجعة تقرر يومي يظ
  والتحقق من: 

 افة ي وتقييم   إدخال  صصة لذلك  النظام المعلوما انات ا ة ضمن ا االبيانات والمعلومات المطلو ولا سيما بما   مدى منطقي
يانات ومعلومات نماذج ملف بيانات متعامل وعدم وجود أي تجاوز للبيانات الإلزامية بأي رمز (نقطة،   ) والعودة  فاصلة،يتعلق ب

ا  ساب ومراجع ندات فتح ا ستد ذلك.لمس الات ال    ا
   ستد سابات ال  سابات المفتوحة لأسماء مدرجة ع اللوائح السوداء، أو ا سبة ل التحقق من وجود الموافقات اللازمة بال

صول ع موافقة خاصة وفقاً لإجراءات البنك (مثال ص المعرّض لأخطار سياسية   :ا  ). Pepsال
 ساب ج يف ا ا حيث يلزم.تقييم درجة تص جراء التعديلات عل اب و ل الإر  ة مخاطر غسل الأموال وتمو

   سابات المفتوحة حديثاً للتأكد من تقيد الفرع امھ بدراسة عينة من ا يقوم مراقب العمليات  الفرع و إطار م
يح ع ا ل  ش ا  ة أصولاً إضافة إ إدخال ندات المطلو امل البيانات والمس يفاء  ي. باس  لنظام المعلوما

   ونياً وفق ا ورقياً والك عملية التحقق والتعرف ع المتعامل وأرشف اصة  ندات ا يتم الاحتفاظ بالوثائق والمس
فظ النظامية.  ات ا  ف

سابات المصرفية الإ . 4.12.6.2 سبة ل ونية بال  لك
   ونياً وفق الشروط سابات المصرفية المفتوحة إلك ات ع ا ر ن  تقيد ا ا  القوان والضوابط المنصوص ع

 والأنظمة مرعية الإجراء.
  ،ساب ي للمراجعة والتقييم من طرف الفرع المع قبل الموافقة عليھ وفتح ا و ساب الالك يخضع طلب فتح ا

 حيث يقوم المعنيون  الفرع بمراجعة الطلب والتحقق من: 
  ة عن وثيقة إثبات اصة بصاحب الطلب. توافر صورة وا صية ا  ال
 .ا ضمن نموذج الطلب ت من قبل المتعامل بخصوص و مث صية مع ما   مطابقة بيانات ومعلومات وثيقة إثبات ال
  ا يانات الاتصال المدخلة وتقييم مدى كفاي ساب. مراجعة معلومات الإقامة والعمل و ا قبل فتح ا  ومنطقي
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   ي ر النظام المعلوما ) مع اللائحة السوداء، يتم التواصل مع وحدة التحقق   حال أظ حالة تطابق (جزي أو ك
الة. ذه ا  وانتظار التعليمات بخصوص 

 سابات الإ ر ا ونيةتقوم وحدة التحقق بمراجعة تقرر يومي يظ  البنك  اليوم السابق،   المفتوحة لك
  والتحقق من: 

 والم البيانات  امل  يفاء  باس الفروع  مدى  تقيد  وتقييم  ي  المعلوما النظام  ع  يح  ل  ش ا  إدخال إ  إضافة  ة  المطلو علومات 
رمز (نقطة،  بأي  الإلزامية  للبيانات  تجاوز  أي  وجود  وعدم  متعامل  بيانات  ملف  ومعلومات  يانات  ب يتعلق  بما  سيما  ولا  ا  منطقي

 .فاصلة،)
  سابات المف سبة ل ستد  التحقق من وجود الموافقات اللازمة بال سابات ال  توحة لأسماء مدرجة ع اللوائح السوداء، أو ا

ص المعرض لأخطار سياسية   صول ع موافقة خاصة وفقاً لإجراءات البنك (مثال ال  ). Pepsا
اقبة إجراءات قبول التوكيل والتفوض بالتوقيع  .4.12.7  مر
  خضع لذات إجراءات ن البنك. عامل الوكيل أو المفوض معاملة الأصيل و  العناية الواجبة المطبقة ع متعامل
  ومة من قبل البنك. أن يجب ة ومف الة وا ون الغاية من الو رة ومنطقية وأن ت ل م ن الوكيل والمو ون العلاقة ب  ت
 ن  الفروع للتحقق من كفاية ومنطقي الة أو تفوض بالتوقيع لمراجعة معززة من قبل المسؤول ة المعلومات تخضع طلبات تفعيل و

الة/التفوض المعتمدة من   ن، كما يتم التقيد بإجراءات قبول الو ن الطرف الة /التفوض والعلاقة فيما ب اصة بالو رات ا والم
 قبل الإدارة أصولاً.

   / الات يانات الو ضيتم إدخال معلومات و ون متاحة  أي    التفاو ي بحيث ت ل ع نماذج محددة  النظام المعلوما وقت ع ش
ا. ن أطراف ا ولاسيما الروابط ال تجمع ب ل  ش ا  ن معلوما  ل يب

  ،ا ق الاقتصادي م و صاحب ا ون الوكيل  صية أو تنفيذ عمليات ي تھ ال ساب من قبل الوكيل لمص يمنع استخدام ا
وك  أ ن تتوفر ش الات إبلاغ وحدة التحقق لاسيما ح ذه ا ستوجب  و الرغبة  إخفاء عائدية وعليھ  دف من التوكيل  ن ال

ياً.  رب ضر رب من قيود تنظيمية أو قانونية أو لل  العلاقة أو ال
   ص ع أك من حساب العناية اللازمة والتأكد ن أو توكيل  الة ع حساب مع الات ال تتطلب وجود أك من و يجب إيلاء ا

ستلزم و  رات منطقية  ا.من وجود م  جود
اقبة العمليات النقدية  .4.12.8  مر
   ا و ذه العمليات، ومن  ة لقبول تنفيذ  يفاء البيانات والمعلومات المطلو ن  الفروع التأكد من اس ن والمسؤول يجب ع الموظف

ن  ن الطرف ا والعلاقة ب را شاط الاقتصادي للمتعامل وحركة حسابھ، وتقييم مدى منطقية م ل من ال ناسب مع   العمليات ت
شاط أو  م أو ال تخرج عن نطاق المألوف لطبيعة  ة ا عزز العمليات كب يفاء وثائق  ال تتم من قبل طرف ثالث، إضافة لاس
ا   تة ف ا للتأكد من كفاية المعلومات والبيانات المث حركة حساب المتعامل، كما يتوجب مراجعة إشعارات العمليات المنفذة ومرفقا

ة الم ا. و  رفقات (إن وجدت) قبل العمل ع أرشف
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  ة و ابطة المودعة  حساب أو حسابات متعددة لمتعامل واحد أو الم ات النقدية الم و باه إ مجموع الدفعات أو ال يجب الان
ساوي  ، وال  ا من قبل المتعامل نفسھ أو من قبل الغ ذه    م ى للتصرح، سواء تمت  د الأد ا ا العمليات  يوم أو تتجاوز قيم

ة الأموال  رب أو إخفاء مصدر أو وج ا ال ذه العمليات لا يقصد م ة، بحيث يتم التأكد من أن  ات زمنية متقار واحد أو خلال ف
ذه العمليات.  عن طرق تجزئة 

  مع اللائحة السوداء، يتم التواصل مع وحدة التحقق وانتظار التعليمات ( ي حالة تطابق (جزي أو ك ر النظام المعلوما  حال أظ
الة.  ذه ا  بخصوص 

    ن والمنفذة  اليوم السابق ات النقدية ال تفوق حد مع و ر الإيداعات وال تقوم وحدة التحقق بدراسة تقارر يومية تظ
وحركة    ن  للمتعامل الاقتصادية  شطة  الأ مع  متوافقة  ا  و من  والتحقق  ات  ر ا ذه  دراسة  يتم  بحيث  البنك،  فروع  افة 

اب.  ل إر ا لا تنطوي ع محاولات غسل أموال أو تمو و م ومن   حسابا
  ة يومية تبلغ أ وت ة و ر الإيداعات ال تتم بمبالغ صغ عة تقرر يومي يظ ى للتصرح،  كما يتم متا د الأد ا ا و تفوق بمجموع

التصرح   من  رب  ال دف  تتم  لم  ا  و من  والتأكد  ن،  المتعامل شاط  طبيعة  مع  ا  ام ا ومدى  العمليات  ذه  تقييم  تم  و
 المطلوب.

 م بتدقيق عينة من العمليات النقدية وعرض النتائج ضمن التقر ام م يقوم مراق العمليات بالفروع  إطار م ر المرفوع من قبل
 إ مسؤول الإبلاغ.

ة الأموال  .4.12.9   الإعفاء من ذكر مصدر / وج
   ،ل متعامل لديھ دفعات نقدية متكررة عاملھ مع البنك سنة أو أكيمكن أن يتقدم الفرع بطلب إعفاء ل ،  وم ع 

يمارسون   والذين  سنة  ا السمعة  ذوي  ن  ن المعروف المتعامل من  ون  ي أن  ذات  شرط  شطة  الأ من  مصنفة  غ  شطة  أ
ذا الإعفاء.  ستد طلب  م  اطر العالية، وحركة حسا  ا

   عفي الفرع ذا لا  ل دفعة نقدية، لكن  و التخفيف من الأعمال الورقية وعدم أخذ توقيع المتعامل ع  دف الإعفاء 
ذر عند قبول الدفعات.  يطة وا   من أخذ ا

 ترفع إدارة الفرع طلب إعفا :  ء إ وحدة التحقق، مرفقاً بما ي
  ساب ومعلومات عن المتعامل (ملف بيانات ندات فتح ا  .  متعامل)ة عن مس
 .(ا ت طبيعة العمل ( حال وجود ندات ال تث  ة عن المس
 حسابھ وحركة  تھ  ووت المتعامل  شاط  طبيعة  تو  الفرع  إدارة  برأي  مرفقة  ساب  ا حركة  عن  شاملة  طلب   دراسة  رات  وم

عرفھ الفرع عن المتعامل.   الإعفاء وما 
  .ح من الفرع بناء ع الدراسة المرفقة  سقف الإعفاء المق

  تھ شاط المتعامل وحركة حسابھ ووت جراء تقييم ل عد الاطلاع ع طلب الفرع و يتخذ قرار الإعفاء من قبل وحدة التحقق 
 وسمعتھ.
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   سنة واحدة، ولتجديد القرار يجب ع الفرع إعادة إرسال طلب جديد إ وحدة ون محدداً  التحقق قبل  قرار الإعفاء ي
دد بـ   اء المدة ا  يوم عمل ع الأقل.  15ان

  عديل  المعلومات المقدمة سابقاً من المتعامل، إذ أنھ من الممكن أن يؤدي ذلك إ ل  عديل  يجب إعلام وحدة التحقق ب  
 سقف مبلغ الإعفاء أو إلغاء الإعفاء.

  .م إعفاءات وفق ما ذكر أعلاه ائن الذين لد  تقوم وحدة التحقق بتعميم لائحة ع فروع البنك بجميع الز
ساب (ع الصندوق) .4.12.10 اقبة العمليات خارج ا  مر
   افة العمليات  يمنع تنفيذ أي عملية مصرفية لصا متعامل يحتفظ بحساب طرف البنك خارج توجب قيد  حسابھ، و

ا. ان نوع ما  ساب م   ا
ث من ذلك:  س  و

 ا عن ساوي أو تقل قيم ن آخرن، وال  ن البنك ع حسابات متعامل ات النقدية ال تتم من قبل متعامل و   الإيداعات وال
عميمھ أصولاً  دد بموجب القرارات والأنظمة النافذة (الذي يتم  ن  البنك)المبلغ ا افة المعني  .  ع 

   ق الاقتصادي من و صاحب ا س  ون المتعامل طرفاً مباشراً  العملية أو أنھ ل ا نيابة عن الغ   العملية،عندما لا ي قوم  و
شابھ ذلك).  ، موظف لدى شركة وما   (وكيل، مفوض، و

  ا تنفيذ الات المشار إل ا ع حسابھ. حيث يمكن للمتعامل  ا اجة إ تمرر   العملية مباشرة دون ا
   ذه العمليات وعرض النتائج ضمن التقرر المرفوع من م بتدقيق عينة من  ام يقوم مراق العمليات بالفروع و إطار م

م إ مسؤول الإبلاغ.   قبل
والات .4.12.11 اقبة ا  مر
   ) ل ون طالب التحو والات الصادرة) أو الم يجب أن ي ون متعامل  حالة ا والات الواردة)، يجب أن ي ستفيد ( حالة ا

ا لمتعامل   دمات المشار إل دائم يحتفظ بحساب مصر فعال  البنك الوط الإٍسلامي أصولاً، حيث لا يقدم البنك ا
 عابر.

  والة والعلاقة ر ا ة لقبول تنفيذ العملية أصولاً ولا سيما م افة البيانات والمعلومات المطلو يفاء  يجب التأكد من اس
البنك،   لدى  حسابھ  وحركة  للمتعامل  الاقتصادي  شاط  ال مع  ا  وتوافق ا  منطقي من  والتحقق  والمستفيد  المرسل  ن  ب

ذه المعلومات والبيانات ع ل دقيق. والتقيد بإدخال  ش ي    النظام المعلوما
    شاط أو حركة حساب المتعامل م أو ال تخرج عن نطاق المألوف لطبيعة  ة ا عزز العمليات كب يفاء وثائق  يتم اس

 ). عقد،(فاتورة، 
   ارجية ا والات  ل سبة  للرح بال ادفة  ال غ  بالمنظمات  اصة  ات    ا ج ية،  خ ية،(جمعيات  الاندي يتوجب  باه  ): 

ة المانحة  ات من حيث التأكد من توافر موافقة ا ذه ا ارجية (الصادرة والواردة) ل والات ا ذر عند تنفيذ ا وا
والات  باه إ حالة ا دود المفروضة بالقرارات والأنظمة، والان ا يفوق ا ان مبلغ والة  حال  خيص ع تنفيذ ا لل
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ساوي أو يفوق  ابطة ال  دود  الم ا ا ابطة المنفذة  يوم واحد    مجموع مبالغ والات الم يفاء الموافقة (ا المفروضة لاس
ة). ة زمنية متقار  أو ف

 اصة ب والات ا سبة ل والات المالية الداخليةبال ات ا افة أو شر ام الواردة   :  مؤسسات الصر مع مراعاة الأح
الداخلية"  "  الفقرة  المالية  والات  ا ات  وشر افة  الصر مؤسسات  مع  تنفيذ    ،التعامل  عند  ذر  وا باه  الان يتوجب 

ات حيث:  ذه ا والات لصا    ا
 ا ا شر أو  داخلية  مالية  حوالات  شركة  أو  صرافة  مؤسسة  ي  مال لأحد  العائدة  المصرفية  سابات  ا ن  ب عمليات  أي  أو    تُمنع 

سبة   ا ( م فعلياً،  5مسا اً  تأث ا  ف ون  يمل ال  ة  الاعتبار صيات  ال حسابات  أو  العام  ا  مدير أو  ا)  رأسمال من  فوق  فيما   %
والات المالية الداخلية ذات العلاقة المفتوحة  ات ا ن حسابات مؤسسات الصرافة وشر ل مباشر أو غ مباشر من طرف، و ش

 ر.  المصارف من طرف آخ 
  م ا، يل ل بناءً ع طلب مؤسسة صرافة أو شركة حوالات مالية داخلية لصا أحد عملا نفيذ أي عملية تحو عند قيام البنك ب

البنك بطلب بيان من المؤسسة أو الشركة يتضمن معلومات عن العملية، لاسيما المعلومات المتعلقة بمصدر الأموال (المرسل، بلد  
ر الاقتصادي، إضافة إ ما يفيد فيما  الإرسال، عنوان   ل وتارخ وروده) والم المرسل، الشركة المرسلة والمراسلة، الرقم المم للتحو

ذه العملية مقابل تلقي المؤسسة أو الشركة أموالاً نقدية.  انت   إذا 
 ل آ من عدم وجود اسم المستفيد أو المرسل ع ا ش ي بالتحقق  تم  حال  يقوم النظام المعلوما للائحة السوداء، و

صوص.  ذا ا ات   وجود مطابقة إعلام وحدة التحقق بذلك وانتظار التوج
   الموافقات وجود  من  والتأكد  ا  وتقييم والة  ا معلومات  بمراجعة  م  بدور المعنية  والدوائر  الفروع  المسؤولون   يقوم 

ا   ا أصولاً -حيث يلزم  –اللازمة بخصوص ا  وذلك قبل إجازة تنفيذ ، كما يتم مراجعة إشعارات العمليات المنفذة ومرفقا
ا.   (إن وجدت) قبل العمل ع أرشف

  ة افة البيانات والمعلومات المطلو د البنك ب  حال عدم استكمال البيانات والمعلومات أو  حال امتناع المتعامل عن تزو
شاور مع  ل وال والة/التحو ا.فإنھ يتوجب عدم تنفيذ ا    وحدة التحقق بخصوص

   والات الصادرة والواردة المنفذة  اليوم السابق، للتحقق من افة ا ر  تقوم وحدة التحقق يومياً بمراجعة تقارر تظ
يح، فضلاً عن   ل  ش ي  ا ع النظام المعلوما دخال ا و ة بخصوص افة المعلومات والبيانات المطلو يفاء  التقيد باس

ن.منطقية العمليا ن المعني شطة الاقتصادية للمتعامل ا مع الأ  ت المنفذة وتوافق
   ذه العمليات وعرض النتائج ضمن التقرر المرفوع من م بتدقيق عينة من  ام يقوم مراق العمليات بالفروع و إطار م

م إ مسؤول الإبلاغ.   قبل
ات   .4.12.12 اقبة الشي  مر
 ن أو تنفيذ العمليات  يتم تطبيق إجراءات العناية المعززة عند التعام ا للمتعامل ا سواء عند منح ات بجميع أنواع ل بالشي

ا.  بموج
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   ات ات، حيث يقتصر منح دفاتر الشي صول ع دف شي ساب المتعامل قبل الموافقة ع طلبھ ا يتم إجراء دراسة 
افي ة  ف البنك  مع  م  عامل ع  م  والذين  سنة  ا السمعة  ذوي  ن  المتعامل م  ع  حاج مدى  تقييم  عد  وذلك  ة 

ات.  للتعامل بالشي
    يحتفظون الذين  ن  الدائم ن  المتعامل ع  ذلك  يقتصر  حيث  عابر،  لمتعامل  مصرفية  ات  شي بإصدار  البنك  يقوم  لا 

ات وتطبيق إجراءات العناية الواجبة  ذا النوع من الشي م ل عد إجراء تقييم لمدى حاج بحسابات فعالة طرف البنك، و
ذا الصدد. الم  عززة 

  ذا الصدد يتوجب ع الفروع اتخاذ إجراءات العناية الواجبة أداة ضمان، و س  أداة دفع ول ات  يجب استخدام الشي
أداة ضمان.  ات  ا قيام المتعامل باستخدام الشي ن ف ب الات ال ي علام وحدة التحقق  ا  المعززة و

   ي تم  حال وجود مطابقة  يقوم النظام المعلوما ل آ من عدم وجود اسم المستفيد ع اللائحة السوداء، و ش بالتحقق 
صوص.  ذا ا ات   إعلام وحدة التحقق بذلك وانتظار التوج

  ا و ة لقبول تنفيذ العملية  ومن  يفاء البيانات والمعلومات المطلو ن  الفروع التأكد من اس ن والمسؤول   يجب ع الموظف
رات المتعلقة بالعملية والعلاقة   شاط الاقتصادي للمتعامل وحركة حسابھ لدى البنك، إضافة لمنطقية الم ناسب مع ال ت
رة)، إضافة  ات المظ قام بتظ الشيك لھ  حالة الشي ص الذي  والساحب (أو المستفيد الأخ وال ن المستفيد  ب

م   ة ا عزز العمليات كب يفاء وثائق  شاط أو حركة حساب المتعامل، كما  لاس أو ال تخرج عن نطاق المألوف لطبيعة 
ة   و ا  ف تة  المث والبيانات  المعلومات  كفاية  من  للتأكد  ا  ومرفقا المنفذة  العمليات  إشعارات  مراجعة  م  عل يتوجب 

ا.  المرفقات (إن وجدت) قبل العمل ع أرشف
  ُل مني ات قابلة للتجي ل  : منع إصدار شي

  .والات المالية الداخلية ات ا  مؤسسات الصرافة وشر
  ات ية، ج ادفة للرح (جمعيات خ ية،المنظمات غ ال  ). دي
 "عبارة "يدفع للمستفيد الأول فقط ات  افة الشي  بحيث تختم 

   ذه العمليات تم تقييم  ات المنفذة  الفروع، و عة عمليات الشي ل يومي بمتا ش ا تقوم وحدة التحقق  ام ومدى ا
ة.  ا للبيانات والمعلومات والشروط المطلو يفا ن فضلاً عن التأكد من اس شاط المتعامل  مع طبيعة 

   ذه العمليات وعرض النتائج ضمن التقرر المرفوع من م بتدقيق عينة من  ام يقوم مراقبو العمليات بالفروع و إطار م
م إ مسؤول الإبلاغ.   قبل

 افة الم ة. يجب ع  ات مشبو ن  الفروع العمل ع إبلاغ مسؤول الإبلاغ عن أي شي ن والمسؤول  وظف
دمات المصرفية الإ    .4.12.13 اقبة العمليات المنفذة ع ا ونيةمر  لك
 نفيذ العمليات ع الوسائل الإ اطر المرتبطة ب ونيةلتخفيف ا اً لوجھ مع المتعامل)، فإن    لك (العمليات ال لا تتم وج

الإ المصرفية  دمات  ا ع  المتاحة  ونيةالعمليات  بما    لك ا  تحديد يتم  معينة  مبالغ  سقوف  و محدودة  عمليات   
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ذا   الرقابية  ات  ا قبل  من  ددة  ا والسقوف  المتوقعة  اب  الإر ل  وتمو الأموال  غسل  مخاطر  تقييم  مع  ناسب  ي
صوص، وتصدر عن إدارة البنك التعليمات الناظمة لذلك.   ا

 دمات المصرفية الإ افة العمليات المنفذة ع ا ل يومي بمراجعة  ش ونيةتقوم وحدة التحقق  ا    لك و للتحقق من 
اب.  ل الإر رة ومنطقية ولا تنطوي ع محاولات غسل الأموال وتمو  م

 ا دمات الإيتم طلب تقارر تخصصية لدراسة ا ا تواتر كب  استخدام ا ن ف ب ونيةلات ال ي ن    لك من قبل متعامل
ا.  الات واتخاذ الإجراءات المناسبة بخصوص ذه ا ر، ليتم تقييم  ة محددة وع نحو غ م ن خلال ف  معين

يلات الائتمانية المباشرة وغ المباشرة .4.12.14 س اقبة ال  مر
  دمة من خلال ذه ا ون البنك ع معرفة جيدة بالمتعامل. تقدم    علاقات العمل الدائمة حصراً، بحيث ي
 لملف   تخضع ملائمة  دراسة  إجراء  تتطلب  حيث  المعززة،  الواجبة  العناية  لإجراءات  الھ  أش افة  ب ي  الائتما المنح  عملية 

ي  يل الائتما س نوع ال ة، و اب المتوقعة والمرتبطة بالمتعامل من ج ل الإر ناسب مع مخاطر غسل الأموال وتمو المتعامل ت
ة أخرى، بحيث يتم الت مھ من ج  أكد من: المطلوب و

   محدثة بالمتعامل  اص  ا شاط  ال ترخيص  سلامة  ت  تث وثائق  العمل (مثال:  ت  تث المفعول  سارة  رسمية  ندات  ومس وثائق  توفر 
ا المتعامل مع   عمل لد ة ال  ت ا ن، أو ما يث سبة للتجار والصناعي اصة بھ بال ة عن البيانات المالية ا بتارخ جديد و

سبة  نبيان راتب بال  ). للموظف
  .ي المطلوب مع طبيعة عمل المتعامل وملاءتھ المالية وحركة حسابھ يل الائتما س م ال ام نوع و  تقييم مدى ا
 .ي يل الائتما س ر اقتصادي وا لطلب ال  وجود م
   شاطھ من  الاستعلام عن المتعامل للتأكد من حسن سمعتھ وسلوكياتھ والقيام بالتأكد من الوجو   -حيث يلزم-كما يتم د الفع ل

ارات الميدانية.   خلال الز
   ي وفق مصفوفة صلاحيات معتمدة ي للمنح الائتما ا يل  البنك) وفقاً يتم اتخاذ القرار ال س يلقيمة ال  .  )الائتما
 لأجل المطلوب  للغاية  ي  الائتما يل  س ال استخدام  ة  من  للتأكد  المعلومات  وجمع  المستمر  الاستعلام  إجراء  ا   يتم 

ستد ذلك.  الات ال   ا
   ايتم دراسة الضمانات المقدمة من قبل ا تتفق مع ملاءتھ المالية والمعلومات    المتعامل والتحقق من عائدي ون قيم لھ ومن 

شدد لمعرفة الصلات ال ترط  ا البنك عنھ، و حال تقديم ضمانات مملوكة من قبل الغ يقوم البنك بال عرف ال 
ص الذي يملك الضمانات مع إخضاعھ لإجراءات التحقق والتعرف أصولاً، الأمر الذي يتم تطب يقھ   المتعامل مع ال

 حالة الكفلاء أيضاً.
   التقارر ضمن  النتائج  وعرض  العمليات  ذه  من  عينات  بتدقيق  م  ام م إطار  و اً  دور الفروع  العمليات   مراقبو  يقوم 

م إ مسؤول الإبلاغ.   المرفوعة من قبل
دمات التجارة  .4.12.15 اقبة عمليات ا  مر
 دمة من خلال علاقات العمل الدائمة حصراً، بح ذه ا ون البنك ع معرفة جيدة بالمتعامل. تقدم    يث ي
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 لإجراءات   تخضع اعتمادات)  تصدير،  دات  ع التحصيل،  برسم  ندات  (مس ا  ال أش افة  ب ة  التجار دمات  ا عمليات 
ل   وتمو الأموال  غسل  مخاطر  مع  ناسب  ت المتعامل  لملف  ملائمة  دراسة  إجراء  تتطلب  حيث  المعززة،  الواجبة  العناية 

اب المتوق ة أخرى، بحيث يتم التأكد من: الإر ة من ج دمات المطلو م ا نوع و ة، و  عة والمرتبطة بالمتعامل من ج
   محدثة بالمتعامل  اص  ا شاط  ال ترخيص  سلامة  ت  تث وثائق  العمل (مثال:  ت  تث المفعول  سارة  رسمية  ندات  ومس وثائق  توفر 

 بتارخ جديد).  
   شاط المتعامل  الاستعلام عن المتعام  -حيث يلزم-كما يتم ل للتأكد من حسن سمعتھ وسلوكياتھ والقيام بالتأكد من الوجود الفع ل

ارات الميدانية.   من خلال الز
 .ا مع طبيعة عمل المتعامل وملاءتھ المالية وحركة حسابھ ام نوع البضاعة المستوردة أو المصدرة وقيم  تقييم مدى ا
 ة الناظ ام التام بالتعليمات الإدار ارجية ولاسيما من حيث: الال  مة لعمليات التجارة ا

   العملية ع  الرسمية  الموافقات  ة (ولاسيما  التجار بالعملية  المتعلقة  المعتمدة  ة  التجار الوثائق  افة  وجود  من  التحقق 
اد).  ة مثل إجازة الاست  المطلو

   مع تتلاءم  ا  و و منطقية  ندات  المس الواردة   الأسعار  أن  من  لآليات التأكد  إضافة  التجارة  غرف  المعتمدة   الأسعار 
دود.  ع ع ا  التحقق من الإدخال/الإخراج الفع للبضا

   لية فضلاً عن اسم ات الدولية وا ار ع قوائم العقو ار أو المستورد ا التحقق من عدم وجود اسم المصدر ا
  المؤسسات المالية الداخلة  تنفيذ العملية. الشركة الناقلة ووسيلة النقل وأسماء المصارف أو 

ً يتم اتخاذ القرار النهائي بخصوص تقديم الخدمة وفق مصفوفة صلاحيات معتمدة في   .4.12.16 لقيمة    البنك) وفقا
 .  )العملية 

 ذه العمليات وعرض النتائج ضمن التقارر الم م بتدقيق عينات من  ام إطار م اً و رفوعة من  يقوم مراقبو العمليات  الفروع دور
م إ مسؤول الإبلاغ.   قبل

اقبة عمليات منح واستخدام صناديق الأمانات .4.12.17  :مر
  .ون البنك ع معرفة جيدة بالمتعامل دمة من خلال علاقات العمل الدائمة حصراً، بحيث ي ذه ا  تقدم 
  سة ملائمة لطلب المتعامل  تخضع عملية منح صناديق الأمانات لإجراءات العناية الواجبة المعززة، حيث تتطلب إجراء درا

عاملاتھ مع البنك ومدى حاجتھ   اب المتوقعة وتقييم سمعة المتعامل وتارخ  ل الإر ناسب مع مخاطر غسل الأموال وتمو ت
ئجار الصندوق.   لاس

  موافقة الر رة و نائية وم ئجار صندوق أمانات واحد، إلا  حالات است س  يحق للمتعامل (و حال موافقة البنك) اس ئ
 التنفيذي أو نائبھ.

  وكيلھ أو  المستأجر  بحضور  الصندوق  ات  محتو بمعاينة  القيام  البنك   حق  الأمانات  صناديق  تأج  اتفاقيات  تضمن 
ات الصندوق.  وك حول محتو  وذلك  حال وجود ش
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  قوم بالتحق ل  سمح البنك للمستأجر بالدخول إ غرفة صناديق الأمانات خلال ساعات العمل فقط، و تھ   و ق من 
ا استعمال الصندوق.   مرة يرغب ف

   (الوكيل أو  (الأصيل  ا  قام  الذي  ص  وال الامانات  لصندوق  تمت  ال  ارات  الز عدد  ر  تظ لات  الاحتفاظ  يتم 
عة من قبل وحدة التحقق. ون محل تقييم ومتا ارة، وال ت ل ز  إضافة إ الوقت المستغرق  

 العمليا مراقبو  التقارر  يقوم  ضمن  النتائج  وعرض  العمليات  ذه  من  عينات  بتدقيق  م  ام م إطار  و اً  دور الفروع  ت  
م إ مسؤول الإبلاغ  . المرفوعة من قبل

 
ة .4.13 جراءات الإبلاغ عن الأموال والعمليات المشبو  سياسة و

   م ا    البنك الوط الإٍسلامي يل بھ بأ ش اب عن تفاصيل العمليات ال  ل الإر افحة غسل الأموال وتمو يئة م بإبلاغ 
ا حصيلة   بھ  أ ش ذه العمليات، أو عن الأموال ال  اب، بما  ذلك محاولات إجراء  لاً للإر تخفي غسلاً للأموال أو تمو

رم غسل الأم ل جرماً أصلياً ومحلاً  ش رائم ال  اب إحدى ا ا صلة بالإر اب، أو عن الأموال ال ل ل الإر وال أو تمو
اب.  ابية أو ممو الإر ستخدم من قبل منظمات إر ا   أو بأ

   س بالضرورة شاط المعتاد للمتعامل وتوصيف مخاطره ل سقة مع ال ون عادة غ معتادة أو غ م إن العمليات ال ت
ة حيث يتوجب النظر  ون عملية مشبو ة:أن ت ا مشبو   الأمور التالية قبل اعتبار

  .ًرا اً أو ظا انت العملية لا تتضمن غرضاً اقتصادياً أو مشروعاً وا  إذا 
  .ذه المعاملات م أو نمط  م أو  ن أنفس ا يخرج عن إطار أي نمط سابق لمعاملات المتعامل م العملية أو نمط ان   إذا 
  ا. امتناع المتعامل عن إعطاء التفس الو املة حول  ا للعملية أو إعطاء المعلومات ال
  .اجة الاقتصادية للمتعامل ا ا ر ات أو علاقات خارجية لا ت انت العملية تتضمن استخدام حسابات أو شر  إذا 
 .انت المعاملة تتضمن التمرر غ الضروري للأموال من خلال الأطراف الثالثة  إذا 
   ورة  البند  إذا توافرت مؤشرات أخرى ع ذلك باه المذ اب"   -"خامساً  (مثال: مؤشرات الاش ل الإر   مؤشرات غسل الأموال أو تمو

   العمليات بتقارر  المتعلقة  المعلومات  عن  ص  لأي  الإفصاح  عدم  ومراعاة  التامة  والسرة  بالسرعة  الإبلاغ  يتصف 
ة.   المشبو

   يھ ناك أسباب مراعاة عدم تن ون  الات ال ي ة، و ا شعره بأنھ موضع ش المتعامل أو اتخاذ أي تصرف يمكن أن 
ة   بھ عند تطبيق إجراءات العناية الواجبة أو المعززة حيال العملية المشبو معقولة تدفع إ الاعتقاد بأن المتعامل قد يت

وراً عن العملية وقبل اتخاذ أي إجراء أو طلب أي وثائق تتعلق  فإنھ يتوجب ع الموظف المع أن يقوم بتقديم الإبلاغ ف
 ا.

   شاور مع ا بال عد الرجوع لوحدة التحقق ال تقوم بدور بھ بھ إلا  اء أي علاقة عمل مع المتعامل المش لا يقوم البنك بإ
و. طأ أو الس يھ المتعامل عن طرق ا ذا التصرف إ تن يئة بحيث لا يؤدي   ال
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 م م أسباب منطقية    يل ون لد ن ت ة ح ن  البنك الوط الإسلامي بالإبلاغ عن أي أموال أو عمليات مشبو افة العامل
باه، وغض النظر عن:   م إ الاش م الأموال،  -1تدفع ية أم لا،    -2مبلغ العملية أو    - 3العملية تتضمن مسائل ضر

اء علاقة العمل مع المتعامل.   إ
يد الإآلية وخطوط ا  يد الإلإبلاغ  البنك: ع ال لة مع توثيق ذلك لاحقاً بال الات المست اتفي  ا ي أو اتصال  و يلك و   لك

  
  مسؤول الإبلاغ أو نائبه    مراقب العمليات المكلف بالفرع     بالنسبة لموظفي الفروع 

          

  مسؤول الإبلاغ أو نائبه     بالنسبة لموظفي الإدارة 

 

  الات الإبلاغ من قبل موظفي الفروع، مع الإشارة مرة أخرى إ أنھ سبة    وفيما ي التفاصيل المتعلقة بمراحل الإبلاغ بال
سبة لموظفي الإدارة يتم إلغاء مرحلة إبلاغ مراقب العمليات بحيث يتم الإبلاغ لمسؤول الإبلاغ مباشرة  : بال

 اب ل إر عملية غسل أموال أو تمو باه   الاش

: عملية ما يتوجب عليھ القيام بما ي باه أحد موظفي الفرع    حالة اش
باه والتفاصيل المتعلقة.   .أ رات الاش ذه العملية ودوا وم   إبلاغ مراقب العمليات  الفرع بالبيانات والمعلومات المتعلقة 

صول ع معلومات أك تفصيلاً من المتعامل إلا بطلب من    .ب يھ المتعامل، والاستمرار  عدم محاولة ا مراقب العمليات منعاً لتن
رات   م موظفي الفرع عن أسباب وم ، وعدم الإفصاح للمتعامل أو أي طرف آخر بما ف ل طبي ش بالتعامل مع المتعامل 

ا.  بھ  شأن المتعامل أو العملية المش باه أو عن أي إجراء يتم اتخاذه   الاش
د مراقب العمليات بالفرع  .ت  بما يطلبھ من معلومات إضافية. تزو
خلال    .ث من  الإبلاغ  إجراء  يمكن  العاجلة  الات  ا و  أنھ  إ  الإشارة  مع  ي  و الالك يد  ال طرق  عن  خطي  ل  ش الإبلاغ  ون  ي

ي.  و يد الالك اتفي ع أن يتم توثيقھ لاحقاً بال  الاتصال ال
 اقب العمليات  الفرع  :إبلاغ مر

اقب العم ن ع مر  ليات  الفرع اتباع التعليمات التالية: يتع
يھ المتعامل.  .أ عدم تن ه بالتعليمات المتعلقة  د الموظف المع بما يفيد ذلك مع تذك   توثيق استلامھ للإبلاغ وتزو

ندات سواء عن المتعامل أو العملية عن طرق النظام المعلو   .ب صول ع مزد من المعلومات والمس ي  فحص ما جاء بالإبلاغ وا ما
صول ع معلومات معينة من المتعامل إن أمكن. الات ا عض ا  أو عن طرق الطلب من الموظف المع  

ذا خطياً إضافة لقرار مسؤول الإبلاغ  حال قرر رفع الإبلاغ لھ):   .ت شأن الإبلاغ (مع إعلام الموظف المع بقراره   اتخاذ قرار 
  إذا توافر لمراقب العمليات  الفرع دلا : باه  أي عملية يتوجب عليھ إخطار مسؤول الإبلاغ مباشرة، ومراعاة ما ي شأن الاش   ئل 

   ساب إن ن بالتوقيع أو الوكلاء ع ا سبة للمتعامل أو المفوض افة المعلومات التفصيلية سواء بال أن يتضمن الإبلاغ 
م. ة عن وثائق التعرف والتحقق العائدة ل   وجدوا، مع إرفاق 
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  ندات تم  إ ا إن وجدت) إضافة لأي وثائق أو مس ابطة مع ا (والعمليات الم بھ  اصة بالعملية المش ندات ا رفاق المس
ا.  يجة الاستعلامات ال قام  ا ن صول عل   ا

  باه أو عن أي إجراء من إجراءات الإخطار رات الاش   مراعاة عدم الإفصاح للمتعامل أو أي طرف آخر عن أسباب أو م
ا. د مسؤول الإبلاغ بأي معلومات إضافية يطل ا، وتزو بھ  شأن العمليات المش   ال تتخذ 

  يمكن العاجلة  الات  ا و  أنھ  إ  الإشارة  مع  نائبھ)،  (أو  الإبلاغ  لمسؤول  ي  و الالك يد  ال طرق  عن  الإبلاغ  إرسال  يتم 
اتفي ع أن يتم توثيقھ ي. إجراء الإبلاغ من خلال الاتصال ال و يد الالك   لاحقاً بال

   علام مسؤول الإبلاغ عما ورد إليھ من اجة لذلك، و ا عدم ا ن لھ ف ب الات ال ي ستد    بلاغات القيام بحفظ الإبلاغ  ا لم 
ا إ مسؤول الإبلاغ، وذلك ضمن تقرر مراقب العمليات الدوري المرفوع لمسؤول الإبلاغ.   رفع

 رفع إبلاغ إ مسؤول الإبلاغ  البنك 

: ن ع مسؤول الإبلاغ ما ي   يتع
د مراقب العمليات بما يفيد ذلك.   .أ   توثيق استلامھ للإبلاغ وتزو

صول ع    .ب ندات سواء عن المتعامل أو العملية عن طرق النظامفحص ما جاء بالإبلاغ وا ي    مزد من المعلومات والمس المعلوما
اجة.  أو عن طرق مراق العمليات  الفروع حسب ا

شأن الإبلاغ:   .ت  اتخاذ قرار 
   باه  أي شأن الاش اب: إذا توافر لمسؤول الإبلاغ دلائل  ل الإر افحة غسل الأموال وتمو يئة م عملية يتوجب عليھ إبلاغ  إبلاغ 

ة  ا والضرور ندات والوثائق ال تم الاستعلام ع افة المس يئة مرفقاً بھ  ة وفق النموذج المعتمد من قبل ال يئة بالعملية المشبو  ال
باه، الاش ا   إل ارتكز  ال  والأسس  الظروف  افة  ل شرحاً  تتضمن  أن  ع  الفحص،  عملية  القيام  يئة   ال يتم    لمساعدة  كما 

تم إرسال الإبلاغ   ا، و ا يئة والعمل بتوج عد الرجوع لل بھ بھ إلا  ساب المش عدم إجراء أي عملية غ اعتيادية ع ا ام  الال
ن سر   يد العادي إ أم ي أو ع ال يئة ع الرط الشب صص للمراسلات مع ال شف ا بالسرعة والسرة التامة ع برنامج ال

ة موضوع الإبلاغ    يئة عدم إتلاف أي وثائق تتعلق بالمتعامل أو العملية المشبو م البنك  ل اب، و ل الإر افحة غسل الأموال وتمو م
يئة.  شاور مع ال اء علاقة العمل مع المتعامل دون ال   أو إ

 علام مراقب ا ستد الإبلاغ، و ا ما  الات ال لا يرى ف صوص. القيام بحفظ الإبلاغ  ا ذا ا  لعمليات بقراره 
  ة ال ا، وتفاصيل العمليات المشبو الاحتفاظ لمدة عشر سنوات بنماذج الإبلاغ الداخ ال وردت إليھ وال اتخذ قراراً بحفظ

يئة. ا لل  قام بالإبلاغ ع
  اب ل الإر افحة غسل الأموال وتمو يئة م   رفع إبلاغ إ 

ة:    إجراءات حماية المعلومات المتعلقة بتقارر العمليات المشبو

    ة، بما يجب ع البنك اتخاذ جميع الإجراءات المعقولة للتأكد من حماية المعلومات المتصلة بتقارر العمليات المشبو

 ذلك: 
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 م موافقة  دون  ص  لأي  ة  المشبو العمليات  تقارر  معلومات  عن  الإفصاح  عدم  من  ناء  التأكد  باست منھ،  ذن  و الإبلاغ  سؤول 
س التنفيذي.   أعضاء مجلس الإدارة والرئ

   ان متيقناً من ص، إلا إذا  ة لأي  عدم منح موافقة مسؤول الإبلاغ للإفصاح عن المعلومات المتصلة بتقارر العمليات المشبو
يھ المتعامل. تب عليھ تن ذا الإفصاح لن ي  أن 

   ة، يتوجب عليھ إعداد وحفظعند موافقة مسؤول لات    الإبلاغ ع الإفصاح عن معلومات متصلة بتقارر العمليات المشبو ال
يھ المتعامل تب عليھ تن ذا الإفصاح لن ي ت أن   . المناسبة ال تث

  لات المرتبطة بـ: كما   يجب ع مسؤول الإبلاغ إعداد وحفظ ال

  عملية أو ل تقرر داخ متعلق  ة. تفاصيل   أموال مشبو
 .يئة ة يتم رفعھ إ ال عملية مشبو ل تقرر   تفاصيل 

 
اب .4.14 ل الإر افحة غسل الأموال وتمو يئة م  العلاقة مع 

المصرفية: .4.14.1 الاستعلامات  يخص  ل    بما  وتمو الأموال  غسل  افحة  م يئة  من  الواردة  الاستعلام  طلبات  ة  معا يتم 
ة   المطلو التفاصيل  افة  ب يئة  ال د  وتزو ددة  ا ل  الم ضمن  أصولاً  ا  عل والرد  البنك،  التحقق   إ وحدة  اب  الإر

ا.   بموج
ي:  .4.14.2 ا ة قرارات التجميد المؤقت وال عن الأسماء الواردة  قرارات التجميد   تقوم وحدة التحقق بإجراء البحث   معا

سابات  ا ع  التجميد  إشارة  بوضع  البنك  المعنية   الإدارة  من  والطلب  ي،  المعلوما النظام  بيانات  قاعدة  ضمن 
ذه القرارات   يئة بذلك، إضافة لاتخاذ الإجراءات اللازمة لإدخال الأسماء الواردة   تم إعلام ال المطابقة اصولاً، و

 اللائحة السوداء  البنك. ع 
ذل العناية اللازمة   يتم .4.14.3 ا، وتو الدقة و ن من غ ذوي العلاقة عل يئة وعدم اطلاع العامل مراعاة سرة طلبات ال

يئة.  أثناء الاستجابة لطلبات ال
قدرة   .4.14.4 ع  يؤثر  عائق  أي  حدوث  حال  فوراً   المصارف  لدى  ومة  ا ومفوضية  يئة  ال إعلام  الوفاء يتم  ع  البنك 

ل  افحة غسل الأموال وتمو ن والأنظمة النافذة المتعلقة بم امات القانونية المفروضة ع البنك بموجب القوان بالال
اب.  الإر

ونيةالبنك المراسلات الإ عتمد  .4.14.5 اصة ال توافق  لك الات الطارئة وا ي) إلا  ا يئة (ع برنامج الرط الشب مع ال
الة. ا العل ن زوال تلك ا  يئة إ ح

م .4.14.6 ل   يل ا،  ن ف ام وأسماء العامل يانات التواصل مع مسؤول الإبلاغ ووحدة التحقق من الال يئة ب د ال و البنك ب
ا. غي عل ل محدث أو عندما يطرأ أي  ش ر   ستة أش

 
 الأنظمة المعلوماتية المستخدمة.4.15
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ي  يح النظام المعلوما   المستخدم من قبل البنك المزايا التالية: ي
ن.  .4.15.1 افة علاقات العمل والعمليات ال تتم لصا البنك ولصا المتعامل  غطي 
تطبيق   .4.15.2 عند  ا  عل صول  ا تم  وال  ن  بالمتعامل المتعلقة  والشاملة  دثة  ا والمعلومات  البيانات  افة  وحفظ  إدخال 

م طرف البنك. إجراءات العناية الواجبة، إضافة إ تفا  صيل العمليات المنفذة من قبل
ن.  .4.15.3 شطتھ ولا سيما العلاقة مع المتعامل بع وتحليل جميع عمليات البنك وأ  ت
من   .4.15.4 المتوقعة  اطر  ا مستوى  إ  ناداً  اس معينة  محددات  وفق  ن  المتعامل عمليات  عن  تفصيلية  تقارر  ع  صول  ا

ا الع ن والعمليات المنفذة، بما ف م.المتعامل ة ا  مليات غ الاعتيادية المعقدة وكب
ون محلاً لتقييم   .4.15.5 ا وال ت ات ع ب صدار الت شطة والعمليات غ الاعتيادية و القدرة ع استخدام معاي لتحديد الأ

ات.  ب ذه الت ن والعمليات ذات العلاقة  د الوحدة بالمعلومات المتعلقة بالمتعامل  وحدة التحقق، وتزو
الوارد    يحظر .4.15.6 اص  الأ مع  التعامل  يٌقيد  أو  يمنع  ال  التجميد  قوائم  ضمن  الموضوعة  الأسماء  مع  عملية  أي  تنفيذ 

ات ذات الصلة. يئة أو ا ا، سواء وردت تلك القوائم من ال م   ذكر
ا .4.15.7 لضمان  ة  المطلو والتقارر  المستخدمة  امج  ال لفعالية  ة  دور بمراجعة  الداخ  التدقيق  إدارة  الأمثل  تقوم  لاستخدام 

ذا النظام.   ل
 

رامج التدرب .4.16 ن موظفي البنك و عي  متطلبات 
ن .4.16.1  متطلبات التعي

شمل   . 4.16.1.1 بما  ات  المستو افة  ع  البنك  موظفي  ن  بتعي المتعلقة  والضوابط  والإجراءات  السياسات  البنك  إدارة  تضع 
قوم مجلس  ن، و قية الموظف ن ذوي التأث الكب و ا. الموظف ا واعتماد   الإدارة بالمصادقة عل

ن    والذي يتم اعتماده من قبل مجلس الإدارة    البنك الوط الإسلامي ش.م.م.ع.سكما وتضع إدارة البنك النظام الداخ للعامل
اف و م  أجور واعتماد  البنك،  موظفي  ن  عي المرعية   ام  والأح الشروط  جميع  يتضمن  بحيث  ة،  السور العمل  ام ووزارة  الأح ة 

دمة.  اء ا ام ان ن وأح نظيم العمل والإجازات وحقوق وواجبات الموظف   المتعلقة ب
بأن   . 4.16.1.2 بالبنك  الوظائف  إحدى  لشغل  بالمر  ا  توافر الواجب  والشروط  ن  للتعي ة  المطلو لات  المؤ البنك  حدد  وقد 

ون:   ي
   العرية ة  ور م ا رعايا  ومن  عمره  من  عشر  الثامنة  م  متماً  ل المرخص  ية  الأجن أو  ية  العر الدول  رعايا  من  أو  ة  السور

تصة.  بالعمل من قبل السلطات ا
  ة والسلوك ون حسن الس ة للعمل، وأن ي ات العملية المطلو ة، وتتوافر لديھ ا ادات العلمية المطلو حائزاً ع الش

 والسمعة. 
  ندات الثبوتية د البنك بالمس و وم بجرمأن يقوم ب ون متمتعاً بحقوقھ المدنية وغ مح ن وأن ي ة للتعي  شائن. المطلو

ة. . 4.16.1.3 ارة المطلو ة والمعرفة والم ا ن إ توافر ال قوم البنك بالتحقق من ذلك بالإجراء الذي يراه مناسباً ليطم   و
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ة   . 4.16.1.4 ذا النظام وتوف  ن  البنك  تم إبلاغ جميع العامل ونيةو ل الوصول  عنھ ضمن مل  إلك س ي بحيث  شار ف 
 .والاطلاع عليھ  أي وقت

اب .4.16.2 ل الإر افحة غسل الأموال وتمو اصة بم  برامج التدرب ا
ية   . 4.16.2.1 التدر امج  ال وتنفيذ  وتصميم  اح  لاق التحقق  ووحدة  الإبلاغ  ومسؤول  التنفيذية  الإدارة  ن  ب فيما  التعاون  يتم 

الأموال   غسل  افحة  م بمواضيع  اصة  قوم  ا و البنك،  ن   العامل ات  مستو افة  لتدرب  وذلك  اب،  الإر ل  وتمو
ا. امج واعتماد ذه ال   مجلس إدارة البنك بإقرار 

افحة   . 4.16.2.2 ن وقرارات م قوان ع  الطارئة  شرعية  ال التعديلات  افة  مع  لتتوافق  يلزم)  امج (حيث  ال ذه  تحديث  تم  و
اب وجميع المستج ل الإر ذا الصعيد. غسل الأموال وتمو اصلة ع    دات ا

را عند إجراء  . 4.16.2.3 اب، و ل الإر افحة غسل الأموال وتمو ية المتعلقة بم ن  البنك للدورات التدر يخضع جميع العامل
لضمان   ن  الي ا ن  للموظف مستمر  تدرب  إجراء  يرا  كما  الدورات،  ذه  ل م  إخضاع ن  للموظف جديدة  نات  عي

م وم م ع معارف صوص.محافظ ذا ا م ع آخر المستجدات  م واطلاع   ارا
4.16.2.4 .  : نامج التدر إ ما ي  دف ال
   الصادرة والتعديلات  المتعلقة  القانونية  شرعات  ال ع  والإضاءة  اب  الإر ل  وتمو الأموال  غسل  وم  بمف التعرف 

ال.  ذا ا ا، وع المستجدات الدولية والإقليمية    بخصوص
  م  توضيح المسؤولي ن  البنك، ودور ن والمسؤول امات القانونية والتنظيمية والرقابية الملقاة ع عاتق الموظف ات والال

اصة بذلك.  ام بالمتطلبات القانونية ا زائية  حال عدم الال دات ا اب، والمؤ ل الإر افحة غسل الأموال وتمو   م
   تلفة ال يتم من ن بالوسائل ا م ع أنواع  عرف الموظف اب واطلاع ل الإر اب جرم غسل الأموال وتمو ا ارت خلال

ة ودور   تلفة، وآلية إعداد تقارر العمليات المشبو باه ا ل ذلك، ومؤشرات الاش س العمليات والمنتجات المصرفية ال 
  مسؤول الإبلاغ  البنك. 

   الواجبة العناية  تداب  اتخاذ  مية  من  أ والتعرف  التحقق  إجراءات  استكمال  من  بالتأكد  ن  الموظف ودور  ن  بالمتعامل
ن.   المتعامل

المنفذة   . 4.16.2.5 الدورات  تقييم  نتائج  مراجعة  و فيھ  قصور  أي  لتلا  التدر  نامج  لل ة  دور بمراجعة  التحقق  وحدة  تقوم 
نامج التدر لتلا أي غرات أو نقص بال ا حول وجود    . ملاحظات قد ترد ف

ل دائم توجيھ الإدارة التنفيذية لدعم ورفد   . 4.16.2.6 ش تم  عة نتائج التدرب وتقييم فعاليتھ، و كما يقوم مجلس الإدارة بمتا
وادر المعنية بالتدرب   افحة غسل    المناسب والإيفاد ال عميق ثقافة م م   سا ية تخصصية  ار لدورات تدر ا

م و  ا عزز خ اب، و ل الإر صوص.الأموال وتمو ذا ا م    معارف
 

ات  .4.17   قوائم العقو
م .4.17.1 صوص.   يل ذا ا ة  تطبيق الإجراءات المطلو تصة و ات ا لية الصادرة عن ا ات ا  البنك بقائمة العقو
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م .4.17.2 /  البنك   يل رقم  القرار  ام  تارخ  851بأح العرية    2014/ 13/03/  ة  ور م ا الوزراء   مجلس  رئاسة  عن  الصادر 
بموجب قراري مجلس الأمن الدو رقم   ددة  اص والكيانات ا الأ بتجميد أموال  اص  ة، وا )  1999( 1267السور

: 2001( 1373و ذا الإطار يقوم البنك بما ي  )، و 
 ا. عدم التعامل مع ا م  القرارات المشار إل اص الواردة أسماؤ  لأ
   لة بموجب القرار نة المش بلاغ ال ا و م  القوائم المرفقة بالقرارات المشار إل ن الذين يتم إدراج أسما تجميد أرصدة المتعامل

مدة.  2014/  851 افة المعلومات المتعلقة بالأرصدة ا  ب
 ا للتجميد،     حال ورود إيداعات أو حوالات ساب ع أن يتم إخضاع ا لصا صاحب ا لصا حساب مجمد، يتم قيد قيم

لة بموجب القرار  تصة المش نة ا تم إبلاغ ال ذه العملية فوراً.  851و  عن 
 ذ شأت قبل تارخ الإدراج ع  امات أبرمت أو  ه القوائم، بما  يتم إضافة جميع المبالغ الناتجة عن أي عقود أو اتفاقيات أو ال

ذه المبالغ للتجميد.  اح والفوائد، شرطة أن تخضع جميع   ذلك الأر
ات الدولية ولا سيما  .4.17.3 م البنك بتطبيق قوائم العقو ل ملائم. OFAC & EUكما يل  ش

 
اب .4.18 ل الإر افحة غسل الأموال وتمو  تقييم فعالية برنامج م

 التقييم الداخ .4.18.1
ل  وتمو الأموال  غسل  افحة  م برنامج  فعالية  بمراجعة  سنوي  ل  ش البنك  الداخ   التدقيق  دائرة  قيام  الإدارة  اعتمد مجلس 

ا   فعالي تدقيق  و ا  ام  الال ومدى  المعتمدة،  اب  الإر ل  وتمو الأموال  غسل  افحة  م جراءات  و سياسات  والمتضمن  اب   الإر
اطر ال تم   ة ا ن  البنك  معا ا  البنك، إضافة للتأكد من فعالية المراقبة المستمرة ع العمليات وتدرب العامل تحديد

المقدمة  ا  وتوصيا شفة  المك الثغرات  عة  بمتا الداخ  التدقيق  دائرة  تقوم  حيث  اب،  الإر ل  وتمو الأموال  غسل  افحة  م حول 
ا.   بخصوص

اً بتقييم مدى ملاءمة لس دور قوم ا شرة والتقنية المتوفرة لدائرة    و ا وكفاية الموارد ال عمليات التدقيق للمخاطر ال تم تحديد
صوص. ذا ا  التدقيق الداخ 

4.18.2. ( ار  التقييم المستقل (ا
والرقاب والتنظيمية  القانونية  بالضوابط  البنك  ام  ال من  التأكد  ا،  ام م إ  بالإضافة  ار  ا التدقيق  ة  ج ليف  ت ية يتضمن 

ذه المراجعة  كتاب مجلس الإدارة.  اب وعرض نتائج  ل الإر افحة غسل الأموال وتمو اصة بم   ا
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ا .4.19 لات وحفظ  إعداد ال
م .4.19.1 :   يل ا وفق ما ي لات المطلوب أرشف عملية حفظ الوثائق وال   البنك 

ا فظ   أنواع الوثائق المطلوب أرشف ة ا   ملاحظات  ف

لية والدولية.. 1 افة العمليات المصرفية ا لات والوثائق المتعلقة ب اء العملية  أعوام  10  ال   من تارخ ان

علاقات العمل الدائمة ولا سيما: دف فتح . 2 لات والوثائق المتعلقة  ال
افة التصارح الموقعة  ساب وملف بيانات متعامل ونموذج التوقيع و ا

ة ووثائق إثب و نة والإقامة وصورة ال   -حيث ينطبق –ات الم

اء علاقة العمل الدائمة  أعوام  10   من تارخ ان

علاقات العمل والعمليات العابرة  . 3 لات والوثائق المتعلقة  ملف بيانات ال
نة والإقامة متعامل  ة ووثائق إثبات الم و   . -حيث ينطبق  –وصورة ال

  من تارخ إجراء المعاملة  أعوام  10

انتائج أي . 4 لفية   تحليلات تم إجراؤ اصة بتحديد ا (مثال التحليلات ا
ة المعقدة غ العادية   والغرض من العمليات الكب

اء علاقة العمل  أعوام  5   من تارخ ان

ة . 5 لات والوثائق المتعلقة بالعمليات غ المعتادة والمشبو ا، أو من تارخ إصدار    أعوام  10  ال من تارخ إجرا
كم   ي  حال التدخل  ا القضا

ي  القضا

نامج  . 6 اص ب ار ا لات المتعلقة بالتدقيق الداخ وا الوثائق وال
اب  البنك  ل الإر افحة غسل الأموال وتمو   م

  من تارخ إجراء التدقيق   أعوام   10

اب  . 7 ل الإر افحة غسل الأموال وتمو اص بم لات المتعلقة بالتدرب ا   من تارخ إجراء التدرب.  أعوام  5 ال

  
ليتم   .4.19.2 الأرشفة    ش إجراء  ونية  يومي  ة الإلك ب الاحتفاظ  مراعاة  مع  أعلاه،  ا  إل المشار  والوثائق  لات  ال افة  ل

ا  موقع مغاير لموقع   ا.احتياطية محدثة ع ا وسر افة الإجراءات اللازمة لضمان أم ، مع اتخاذ  ا الأص  حفظ
م .4.19.3 اب)    البنك   يل ل الإر افحة غسل الأموال وتمو يئة م ات صاحبة الصلاحية داخل البنك وخارجھ (ولا سيما  د ا و ب

ا وذلك  مدة لا تتجاوز ثلاثة  فوظة دون تأخ لدى طل لات والوثائق ا افة ال ا.ب  أيام عمل ت تارخ طل
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 المراجع:  . 5
5.1 . International Standard ISO 9001 
عديلاتھ 2001/ لعام 28القانون رقم / . 5.2 ة و اصة  سور شاء المصارف ا  .المتعلق بإ
عديلاتھ2002لعام   23قانون النقد الأسا (قانون  . 5.3  . ) و
شر لأحداث المصارف الإسلامية رقم  . 5.4 عديلاتھ  2005لعام  35المرسوم ال  .و
شر رقم / . 5.5 اص بالسرة المصرفية 2010/ لعام 30المرسوم ال عديلاتھ  ا  .و
شر رقم / . 5.6 عليماتھ التنفيذية. 2005/ 5/ 1/ تارخ 33المرسوم ال عديلاتھ و اب و ل الإر افحة غسل الأموال وتمو اص بم  ا
ة  المتعلق بنظام مراقبة العمل  2019/ لعام  19القرار رقم / . 5.7 ور م يات المصرفية والمالية  المؤسسات المصرفية والمالية العاملة  ا

افحة غسل   يئة م نة إدارة  اب، الصادر عن  ل الإر افحة غسل الأموال وتمو غرض م ة  رة السور ة والمناطق ا العرية السور
اب ل الإر عديلاتھ. الأموال وتمو   و

ن الصادرة عن مجمو  . 5.8 اب التوصيات الأرع ل الإر افحة غسل الأموال وتمو  . FATFعة العمل الما العالمية لم
افحة غسلللرقابة المصرفية بخصوص  بازل  نةتوصيات ومقررات  . 5.9 اب. الأموال م ل الإر  وتمو

 
    

    
 

 




